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A. CONSIDERACIONES PREVIAS

» Las comunicaciones de este Servicio Provincial referentes a los procesos de
escolarizacion se realizaran, preferentemente, mediante NOTAS G.I.R.

» En cada una de las actuaciones, a continuacion de la tarea que el Centro ha de desarrollar, se
indica la forma de ejecutarla en la aplicacién informéatica GIR Admision.

» De toda la documentacién a la que hace referencia la Orden ECD/325/2022, de 24 de marzo,
por la que se convoca el procedimiento de escolarizacidn de alumnos en centros docentes sostenidos
con fondos publicos de las ensefianzas de segundo ciclo de educacion infantil, educacion primaria,
educacion especial, educacion secundaria obligatoria y bachillerato y en CEIP, CPl y CRA que
imparten el tercer curso de las ensefianzas de primer ciclo de educacion infantil en la Comunidad
Auténoma de Aragon para el curso escolar 2022/2023, no se debe remitir ninguno de ellos en
soporte papel al Servicio Provincial, salvo que sean requeridos explicitamente al Centro.

» La publicacion de listados se realizara a través del portal del Departamento
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion de Listados).

» Los manuales a los que se hace referencia en distintas fases del proceso, van a estar
disponibles en la pagina de descargas https://downloadsgir.centroseducativosaragon.es, antes del
inicio de la fase a la que afecten.

» En caso de dudas sobre el manejo de la aplicacion informatica, consultar los correspondientes
manuales. Si no ha sido posible resolverlas, contactar con la Asesoria GIR del Servicio Provincial
(cuenta de correo: girteruel@aragon.es / teléfono: 978 64 14 97).

Si las dudas se plantean en la interpretacion de las normas que rigen este proceso, los Centros
deben ponerse en contacto con el Servicio de Inspeccion.

» Los Centros tienen disponible un informe que muestra la evolucién numérica del proceso de
escolarizacion (grupos, puestos escolares, plazas ocupadas, ..., vacantes) desde su inicio hasta la
matriculacion de los alumnos admitidos:

GIR Admision: Informes y Listados = Resumen Admision =» Por Centro =
144ADM: “Infantil y Primaria”

» Los Centros deberan informar a los interesados sobre cualquier aspecto del proceso de
escolarizacion recogido en la normativa legal vigente y les ayudaran a formalizar las solicitudes a
través de internet. Asimismo, deberan publicar desde el dia anterior al inicio de la presentacion de
solicitudes y durante todo el proceso de escolarizacién el horario de funcionamiento del centro para
la prestacion de los servicios indicados anteriormente. La informacion podra prestarse de forma no
presencial (a traveés de las webs de los Centros, por teléfono, por correo electronico, ....), salvo en
los casos que expresamente se indiquen en esta circular.

Los ciudadanos también podran obtener informacion sobre este proceso de escolarizacién en:

Escolarizacion 2022-2023 Educacion Infantil y Primaria
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e Oficinas de Informacion:

Estas oficinas, ademas de facilitar informacién general sobre el proceso de
escolarizacion, también ayudaran a los interesados a formalizar las solicitudes a través
de internet. Estos servicios los prestaran telefonicamente o de forma presencial.

o Atencion telefonica
= Teléfono: 876 036 764
= Periodos y horarios:
- EI29,30y31demarzo,de9aldh.ydel7a20h.
- El1,4,5y6deabril,de9aldh. ydel6a20h.
- El 7 de abril, de 9a 12 h.
o Atencion presencial

Es necesario solicitar cita previa para acudir presencialmente a estas
oficinas.

= Cita previa: https://citaprevia.aragon.es/

= Ubicacidn de las oficinas, periodos y horarios:

- Servicio Provincial de Educacion, Cultura y Deporte. C/ San
Vicente de Padl, n° 3.

- EI1,4,56y7deabril,de9al4h.
e Servicio Provincial de Educacion, Cultura y Deporte de Teruel:
Consultas sobre normativa del proceso de escolarizacion: Telf. 978 64 14 97
e Departamento de Educacién, Cultura y Deporte:
Consultas sobre normativa del proceso de escolarizacion: escolarizacion@aragon.es

Consultas sobre tramites por internet del proceso de escolarizacion (presentacion de
solicitudes, de reclamaciones, etc.): gir@aragon.es

e Portales:

https://educa.aragon.es/admision

https://idearagon.aragon.es/visor (busqueda de referencias catastrales, ...).

Escolarizacion 2022-2023 Educacion Infantil y Primaria
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B. ACTUACIONES A DESARROLLAR POR LOS CENTROS

Una vez cargada la aplicacion y antes de empezar a trabajar hay que verificar en la barra de
titulo que estd correctamente seleccionado el curso al que hace referencia el proceso de
escolarizacion en la aplicacion GIR:

- Centros Publicos de Educacién Infantil y Primaria: “GIR - <Nombre y poblacion del centro> -
(Admisién - 2022/2023)”

- Centros Privados Concertados de Educacion Infantil y Primaria: “GIR - <Nombre y poblacion
del centro> - (Admision y Matricula - 2022/2023)”

Si se necesita cambiar de curso:

GIR Admision: Sistema =» Cambio de Curso Escolar, seleccionar el curso escolar de
admision correspondiente.

La primera vez que se cambia al curso 2022-2023 hay que activar el check “I¥ Guardar
preferencias”.

Si se tiene que realizar algin proceso referente al curso actual, se debera tener seleccionado el
curso 2021/2022.

DEL VIERNES 25 AL MIERCOLES 30 DE MARZO, AMBOS
1 | INCLUSIVE

NOTIFICACION DE LA OFERTA INICIAL DE VACANTES

1.1. Realizar la previsién de promocién para establecer el nimero de plazas ocupadas por
ensefianza y curso:

Las plazas ocupadas se comunican realizando la Prevision de Promocion, siguiendo los
pasos que se indican en el “Manual de Notificacion de Vacantes de Admision para
Educacion Infantil y Educacion Primaria”. Al cumplimentar los datos de Prevision de
Promocion y pulsar el botén [Notificar], se generara de forma automatica una Notificacion de
Vacantes de Admision.

En este proceso, para realizar una estimacion de las vacantes a ofertar, hay que realizar una
prevision de la promocién de cada uno de los alumnos (Promociona al siguiente curso =
[ Promociona. No Promociona al siguiente curso = [ Promociona) y una prevision de su
continuidad en el Centro durante el siguiente curso (Actuacién = Continla =» computa
como una plaza ocupada para el curso 2022-2023 o Actuaciéon = No ContinGa =» no
computa como una plaza ocupada para el curso 2022-2023).

En la gestion del check “Promociona”, se tendra en cuenta que segun RD 984/2021, de 16
de noviembre, por el que se regulan la evaluacion y la promocion en la Educacion Primaria,
asi como la evaluacion, la promocidn y la titulacién en la Educacion Secundaria Obligatoria,

-3-
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el Bachillerato y la Formacion Profesional, en su art. 9.1, se indica que “... las decisiones
sobre la promocion se adoptaran al finalizar los cursos segundo, cuarto y sexto, siendo esta
automatica en el resto de cursos de la etapa”. Por lo tanto, al alumnado de 1° 3° y 5° de
Educacion Primaria les aparece [¥ Promociona y no es editable ya que todos ellos
promocionan de manera automatica.

En la cumplimentacion del campo “Actuacion”, se tendra en cuenta que:

- Como norma general, solo se seleccionara el valor “No Contintia” si los padres o tutores
del alumno informan a su actual Centro que el préximo curso se ira a otro Centro. Si no
se dispone de esta informacion o si la misma estd condicionada (si se obtiene plaza en
otro Centro, si se traslada de domicilio, si se traslada de localidad, ...), se seleccionara
el valor “Continua”.

- A los alumnos de 6° de Primaria que promocionen ( ¥ Promociona) y que estén
matriculados en Centros Publicos que no impartan E.S.O. o en Centros Privados
Concertados que no tengan concertada la E.S.O., se les asignara el valor “No Contintia”.

Si en el campo “ACNEAE” se detecta algun error (alumnos que siendo ACNEAE no les
aparece activado este check o viceversa), se comunicard de forma inmediata a la Asesoria
GIR del Servicio Provincial.

Si una vez finalizado el plazo establecido en este apartado se produjesen variaciones en los
datos comunicados, habra de realizarse una nueva notificacion. Los Centros podrén realizar
notificaciones hasta el dia anterior al de publicacion de las listas definitivas de admitidos, no
admitidos y excluidos.

No obstante, si las variaciones son debidas a altas o bajas de alumnos en el curso académico
2021-2022, el sistema generara de forma automatica una nueva Notificacidén de Vacantes de
Admisién en el momento en que se cree la matricula de un alumno o se ponga en estado de
baja una matricula existente.

Si la nueva Notificacion se debe a un alta, el sistema le asigna los valores “Promociona” y
“Contintia”. Si dichos valores no son los correctos hay que realizar una nueva “Prevision de
Promocion .

Las altas y bajas de matriculas del curso 2021-2022 que se produzcan durante el periodo de
escolarizacion, es importante que se registren en GIR el mismo dia en el que se generen, ya
que influyen en el célculo de las vacantes disponibles en las distintas fases del proceso de
escolarizacion. En el campo “Fecha Alta” o “Fecha Baja” de la matricula se pondra la fecha
del dia en el cual se esté registrando, ya que la no coincidencia podria implicar un incorrecto
calculo de las mencionadas vacantes.

El resumen numérico de las previsiones que se realicen se podra ver en los siguientes
informes:

Escolarizacion 2022-2023 Educacion Infantil y Primaria
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GIR Admision: Informes y Listados =» Vacantes por Centro = I01ADM: “Oferta de
plazas vacantes por centro. Infantil y Primaria”

GIR Admision: Informes y Listados =» Resumen Admisién = Por Centro =
144ADM: “Infantil y Primaria” (fila 3. Plazas ocupadas prev. prom.)

1.2. Verificacion de los grupos inicialmente asignados para el curso 2022-2023:

GIR Admision: Informes y Listados = Vacantes por Centro = I01ADM: “Oferta de
plazas vacantes por centro. Infantil y Primaria”

GIR Admision: Informes y Listados = Resumen Admision =» Por Centro =
144ADM: “Infantil y Primaria” (fila 1. Grupos)

De este Gltimo informe también se puede obtener el nimero de alumnos por aula fijado por
el Servicio Provincial: Ratio = (fila 2. Puestos escolares) / (fila 1. Grupos).

Si los Centros observan alguna diferencia entre sus previsiones de grupos y ratios, y los
incorporados a la aplicacion por el Servicio Provincial, lo comunicaran de forma inmediata
al Servicio de Inspeccion por correo electronico (eduins.teruel@aragon.es).

Asimismo, los Centros verificaran que las vacantes que figuran en los informes:

GIR Admision: Informes y Listados =» Vacantes por Zona

= I04ADM: “Oferta de plazas vacantes Centros con Comision. Infantil
(Ciclo 1)”

= 104ADM C: “Oferta de plazas vacantes Centros con Comision.
Infantil (Ciclo 2) y Primaria”

coinciden con las que constan en:

GIR Admision: Informes y Listados =» Vacantes por Centro = I01ADM: “Oferta de
plazas vacantes por centro. Infantil y Primaria”

GIR Admision: Informes y Listados = Resumen Admision =» Por Centro =
144ADM: “Infantil y Primaria” (fila 6. Vacantes)

Si observan alguna diferencia la comunicaran inmediatamente a la Asesoria GIR del Servicio
Provincial, ya que los informes 104ADM e 104ADM C seran los que publique el Departamento en
su portal para informar a las familias, el viernes 1 de abril.

Los Centros de atencion preferente a alumnos con trastorno del espectro autista (TEA),
deberan tener en cuenta los siguientes aspectos de la gestion de la reserva para ACNEAE:

- Independientemente del nimero total de lineas de los Centros, para la escolarizacion en la
modalidad preferente los Centros podran ser considerados de una o de dos lineas
preferentes.

- El nimero méximo de alumnos TEA con resolucion de escolarizacién en centro
preferente serd de 7 en Centros de una linea reservada y de 14 en Centros de dos lineas
reservadas.

- Las plazas vacantes de las lineas preferentes solo podran ser ocupadas por alumnos con
Resolucidn de escolarizacion en centros de atencion preferente a alumnos con trastorno
-5-
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del espectro autista. EI resto de las vacantes ACNEAE solo podran ser ocupadas por
alumnos que tengan otro tipo de Resolucién de escolarizacion para alumnado con
necesidad especifica de apoyo educativo.

Estos Centros comunicaran por email (girteruel@aragon.es) el nimero de vacantes disponibles
en las lineas preferentes (VTP). Para lo cual, realizaran el siguiente calculo:

Valores:

- VTP: Vacantes a ofertar para alumnos TEA de Infantil y Primaria con resolucion del
Servicio Provincial de Educacion de escolarizacion en centros ordinarios de
atencion preferente a alumnos TEA.

- Ratio TEA: Centros con una linea preferente de Infantil y Primaria = 7.
Centros con dos lineas preferentes de Infantil y Primaria = 14
Centros con una linea preferente de ESO =4
Centros con dos lineas preferentes de ESO = 8

- Alumnos TEA Infantil y Primaria: N° de alumnos matriculados en Infantil y Primaria
en el Centro durante el curso 2021-2022 que dispongan de una resolucion de
escolarizacion en centro ordinario de atencion preferente TEA, y que se prevé que en el
curso 2022-2023 continuaran en el Centro.

- Alumnos TEA ESO: N° de alumnos matriculados durante el curso 2021-2022 en 6° de
Primaria y en E.S.O. que dispongan de una resolucion de escolarizacion en centro
ordinario de atencion preferente TEA, y que se prevé que en el curso 2022-2023
continuaran en el Centro cursando E.S.O.

Célculo:

- Centros con linea(s) preferente(s) en Educacion Infantil y Primaria, que tengan
matriculados en el curso 2021-2022 alumnos TEA con resolucién del Servicio
Provincial de Educacion de escolarizacion en centros ordinarios de atencion
preferente TEA:

VTP = Ratio TEA — Alumnos TEA Infantil y Primaria

- Centros con linea(s) preferente(s) en Educacion Infantil y Primaria y en E.S.O., que
tengan matriculados en estas ensefianzas en el curso 2021-2022 alumnos TEA con
resolucion del Servicio Provincial de Educacion de escolarizacién en centros
ordinarios de atencion preferente TEA:

VTP = Ratio TEA I-P + Ratio TEA ESO — Alumnos TEA Infantil y Primaria —
Alumnos TEA ESO

No se podra superar la ratio de 7 0 14 en las etapas de Infantil y Primaria, por lo que:
[VTP + Alumnos TEA Infantil y Primaria] < 7 (Centros con una linea preferentes) o
14 (Centros con dos lineas preferentes).

Debido a la forma en la que se notifican los grupos en los Centros con grupos mixtos, en el
informe I01ADM las columnas de “Prevision VACANTES” no aportan ninguna informacion util.
Si, por ejemplo, un Centro tiene organizados a sus alumnos en 1 grupo por curso, excepto a los de
5° y 6° de primaria que los tiene en uno solo (grupo mixto), se le notificard 1 grupo por cada uno de
los cursos, excepto en 5° y 6° (grupo mixto) que el grupo se notificard en 5° (5° P =1 grupoy 6° P =

-6-
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0 grupos), por lo que las vacantes de dichos cursos que aparecen en el mencionado informe carecen
de significado. Las vacantes globales para el grupo mixto seran las que se obtengan de restarle a los
Puestos Escolares (columna “P.E.”) del primer curso del grupo mixto las Plazas Ocupadas (columna
“Total Plazas Ocupadas”) por todos los alumnos de los cursos que forman el grupo mixto (Vacantes
5P/6P = Puestos Escolares 5P - Plazas Ocupadas 5P - Plazas Ocupadas 6P = X Vacantes)”.

VIERNES 1 DE ABRIL

2 PUBLICACION DE LA OFERTA INICIAL DE VACANTES DE
ESCOLARIZACION

Publicacion en https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion de Listados > Vacantes) de
la oferta inicial de estas ensefianzas en los distintos Centros (Orden ECD/325/2022, apartado 3.1):

GIR Admisién: Informes y Listados = Vacantes por Zona =» 104ADM C: “Oferta de
Plazas vacantes Centros con Comision. Infantil y Primaria”

(Este informe no se publicara en el Centro)

DESDE LAS 9 H. DEL VIERNES 1 A LAS 14 H. DEL JUEVES
3 |7DEABRIL

PRESENTACION DE SOLICITUDES

Verificacion de las solicitudes registradas por los interesados e introduccidn en el sistema de las
solicitudes que, con caracter excepcional, hayan sido tramitadas presencialmente en el Centro,
segun lo indicado en el “Manual de Gestion de Solicitudes y Célculo de Listas de Educacion
Infantil y Educacion Primaria”.

3.1. TIPOS DE SOLICITUD

En aquellos casos en los que participe un solo hijo o tutelado se debera seleccionar la opcion
“Solicitud Individual” y si participan varios se podra optar por el anterior tipo o por el de “Solicitud
Conjunta”.

Ante la demanda de informacion sobre el tipo de solicitud a cumplimentar por parte de las
familias que pretendan escolarizar a varios hijos o tutelados, es fundamental que el Centro les
exponga las principales caracteristicas diferenciadoras:

a) Solicitud Individual

- Posibilidad de reservarse una plaza en el Centro de origen (si es un Centro
sostenido con fondos publicos de la Comunidad Autonoma de Aragon).

- Si han participado varios hermanos o tutelados y no han obtenido plaza en el mismo
Centro tras la publicacion de las adjudicaciones del Servicio Provincial (19 de
mayo), existe la posibilidad de solicitar al Servicio Provincial que se les agrupe en
un mismo Centro en el que existan vacantes, durante el siguiente plazo: del 20 de
mayo al 20 de junio, ambos inclusive (Orden ECD/325/2022, 20.7 y anexo V).

b) Solicitud Conjunta:
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- Posibilidad de reservarse la plaza en el Centro de origen (si es un Centro sostenido
con fondos publicos de la Comunidad Autonoma de Aragon) solo si todos los
hermanos incluidos en la solicitud estan escolarizados en el mismo Centro de origen
(por ejemplo, si un hermano es la primera vez que se va a escolarizar y los otros ya
estan escolarizados en el mismo centro sostenido con fondos publicos, estos ultimos
no podran reservarse la plaza porque todos los hermanos no estan escolarizados en
el mismo centro origen).

- Se asignaran 4 puntos adicionales a cada uno de los hermanos incluidos en la
solicitud.

- Si alguno de los hermanos no obtiene plaza, todos ellos quedaran como no
admitidos.

- Si alguno de los hermanos solicita plaza para primer ciclo de Educacién Infantil,
todos los centros que se incluyan en la solicitud deben impartir estas ensefianzas.

- Si no son admitidos en el Centro solicitado como primera opcion, el Servicio
Provincial escolarizara a todos los hermanos en un mismo Centro de los indicados
en su solicitud en el que existan vacantes. Si no es posible, y no se han reservado
plaza en el Centro de origen, se les adjudicara el mas cercano al domicilio alegado
para el baremo en el que existan vacantes. En cualquiera de los dos casos indicados
anteriormente, en las solicitudes que haya hermanos para primer ciclo de Educacién
Infantil, si no es posible escolarizarlos conjuntamente con sus hermanos por falta de
vacantes en estas ensefianzas, se escolarizara conjuntamente a los de segundo ciclo
de Educacion Infantil y Educacion Primaria.

3.2. GESTIONES QUE REALIZAR SEGUN LA FORMA DE PRESENTACION DE LA
SOLICITUD

La solicitud de escolarizacion junto con la documentacion justificativa se presentara Gnicamente
de forma telematica a través del portal del Departamento (Orden ECD/325/2022, apartado 12.1).

Los Centros deberan comprobar la correcta cumplimentacién de todos los datos que figuran en la
solicitud de escolarizacién recibidas y la presentaciéon de todos los documentos que acrediten las
circunstancias alegadas a efectos de aplicacion del baremo (Orden ECD/325/2022, apartado 15.1).
Para ello:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestidn de Solicitudes, seleccionar un alumno
concreto, w: Verificar su correcta cumplimentacion y la documentacion
adjuntada Ver Documentacién/Consultas SVCD) y activar el check M
Verificada si se da este proceso por concluido. A continuacion,

Aceptar

El check Verificada simplemente tiene una funcion de control interno
para el Centro de las solicitudes que ha revisado, aunque este sin activar
la solicitud participara en el proceso de escolarizacion.

Excepcionalmente, en los supuestos en los que al interesado no le sea posible realizar este
tramite por internet podra solicitar ayuda al Centro de primera opcién, mediante cita previa si asi lo
establece el propio Centro, para efectuarlo presencialmente en el mismo. (Orden ECD/325/2022,
apartado 12.5). Paraello:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Nueva Solicitud
-8-
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La introduccion de las solicitudes de alumnos que estan o han estado escolarizados en Centros
incluidos en el sistema G.I.LR. (Centros Publicos y Privados Concertados de la Comunidad
Auténoma de Aragon), ha de efectuarse a través del Numero GIR o del DNI/NIE. Si se desconocen
ambos datos, se puede buscar mediante la opcion habilitada al efecto en la primera pantalla de
introduccién de datos. Es fundamental asegurarse de que el alumno seleccionado es el correcto
(verificar no solo el nombre y apellidos, sino también la fecha de nacimiento, el Centro de
procedencia, ...).

En el registro de alumnos nuevos en el sistema G.LR., en los campos “Apellidos” y “Nombre”
del propio alumno y de sus representantes legales, se debe transcribir literalmente lo que figure en
los documentos oficiales que muestre o aporte (DNI, NIE...), no utilizando simbolos de abreviatura
@ 9), etc.

Diariamente el Departamento publicarad en su portal el nimero de solicitudes de primer curso de
segundo ciclo de Educaciéon Infantil recibidas por cada Centro hasta ese momento (Orden
ECD/325/2022, apartado 3.4). Por lo tanto, las mencionadas solicitudes cuya presentacion sea
gestionada presencialmente en el Centro deben quedar registradas en el sistema al final de la
jornada. No obstante, el ultimo dia del plazo de presentacion de solicitudes deben quedar
registradas todas las solicitudes en el sistema, independientemente del nivel al que correspondan.

3.3. ASIGNACION DE SU NUMERO GIR A LOS SOLICITANTES PROCEDENTES
DE CENTROS PUBLICOS Y PRIVADOS CONCERTADOS DE ARAGON

Para una correcta gestion de la reserva de plaza de aquellos solicitantes que proceden de Centros
sostenidos con fondos publicos de Aragén, si en la pantalla de “Gestion de Solicitudes”
comprobamos que alguno de estos solicitantes (celda de la columna “Centro Origen”
cumplimentada) no tiene el N° GIR (columna N° GIR), se procedera a asignarselo:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar un alumno
concreto, acceder a su solicitud y [Obtener Nim. GIR| , localizar al
alumno en la pantalla de “Buscar Alumnos en GIR” y seleccionarlo.
Ademaés de asignarle el N° GIR el sistema también actualizard en la
solicitud la informacion referente a los checks de ACNEAE vy la de la
pestafia “Centro Origen”.

3.4. ESTADO DE LA SOLICITUD

Todas las solicitudes registradas en el sistema pasan a participar en el proceso de escolarizacion,
salvo que sean retiradas por los interesados dentro del plazo de presentacion de estas. Inicialmente
aparecen con la condicion de ® Apta y tras su verificacién se podra mantener o cambiar por el
estado de irregular o duplicada.

3.4.1. APTA
Debe mantenerse activado el check “® Apta” en aquellas solicitudes registradas en el sistema

que justifiqguen adecuadamente los siguientes requisitos de caracter obligatorio, segun lo indicado
en el apartado 11.1 y 11.2 de la Orden ECD/325/2022:

e Acreditacion del requisito de edad: Solo es obligatoria para alumnos que no hayan
estado escolarizados en un Centro sostenido con fondos publicos de la Comunidad
Auténoma de Aragén. En este caso, si el interesado no se ha opuesto el Centro podra
verificar el cumplimiento de este requisito a través de la propia aplicacion:

-9-

Escolarizacion 2022-2023 Educacion Infantil y Primaria



B = Servicio Provincial de

E— GOBIERNO f82—202_2 Educacion, Culturay
niversaric

=<DE ARAGON P PG

e

Autonomia de
o Aragén

Departamento de Educacion,

Cultura y Deporte

Calle

44002

Vicente de Paul, 3
Teruel (Teruel)

GIR Admisidn: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar al alumno
concreto, Mer Documentacién/Consultas SVCD| > Consultas
administracion electrénica > Requisito edad.

e Acreditacion del requisito académico: Solo es obligatoria su acreditacion documental
(certificado de matricula) para alumnos que soliciten de 2° a 6° de Primaria y no
procedan de centros docentes sostenidos con fondos publicos de Aragon. En el caso de
alumnado procedente de centros docentes sostenidos con fondos pablicos de Aragén, el
Centro receptor de la solicitud comprobard este requisito a través de la aplicacion
consultando el curso en el que se encuentran matriculados actualmente:

GIR Admision: Consultas & Busqueda Alumnos
3.4.2. IRREGULAR
Se activard el check “® Irregular” a aquellas solicitudes:

a) Que no justifiquen adecuadamente el requisito obligatorio de la edad o el académico, segun lo
indicado en el apartado 11.1 y 11.2 de la Orden ECD/325/2022.

b) Que el Consejo Escolar del Centro aprecie la existencia de indicios razonados y suficientes de
la falsedad en la documentacién aportada por el interesado o de los datos reflejados en la
misma. (Orden ECD/325/2022, apartado 14.1c).

Detallar el motivo o causa de la irregularidad en la ficha “Observaciones” de la pantalla de
edicion de la solicitud.

3.4.3. DUPLICADA

Este check lo activara el Servicio Provincial si, una vez concluido el plazo ordinario de
presentacion de solicitudes, detecta que hay varias solicitudes presentadas para un mismo
demandante de plaza escolar. Estas solicitudes figuraran en las listas de excluidos y su
escolarizacion serd gestionada posteriormente por el Servicio Provincial (Orden ECD/325/2022,
apartados 14.1ay 14.2).

Cuando se esta introduciendo una solicitud y el sistema detecta que posiblemente ya exista otra u
otras solicitudes registradas para ese mismo solicitante (coincidencia del DNI/NIE de alguno de los
padres/madres + fecha de nacimiento del alumno + nombre y apellidos del alumno), el propio
sistema emite un mensaje avisando de la posible duplicidad encontrada.

3.5. RETIRADA O MODIFICACION DE UNA SOLICITUD

Los interesados podran retirar o modificar su solicitud a través del portal
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Solicitudes de Admisién > Presentacion y Consulta de
Solicitudes), durante el plazo de presentacion de estas (hasta las 14 h. del jueves 7 de abril) (Orden
ECD/325/2022, apartado 13).

En los supuestos en los que el interesado necesite realizar cualquiera de los dos tramites y no le
sea posible efectuarlos por internet, con caracter excepcional podra solicitar una cita previa al
Centro de primera opcion para realizarlos presencialmente en el mismo.

Para retirar una solicitud:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar un alumno

concreto y pulsar |[Eliminar].

Si se necesita modificar cualquier apartado de la solicitud habra que eliminarla y posteriormente
registrar una nueva:
-10 -
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GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar un alumno
concreto y pulsar .

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Nueva Solicitud

Para conocer las solicitudes retiradas directamente por los interesados desde el portal del
Departamento o por el Centro desde la aplicacion GIR:

GIR Admisidn: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes, filtrar por “Carga por:
Otros datos > Estado = Solicitud eliminada” y

O también se pueden consultar en el informe:

GIR Admision: Informes y Listados =» 3. Informes y Listados de Solicitudes =
142ADM: “Solicitudes que han sido Eliminadas/Retiradas”

3.6. PRESENTACION Y SUBSANACION DE DOCUMENTACION

A la solicitud se debera adjuntar la documentacion necesaria para acreditar los diferentes
requisitos de caracter obligatorio y opcional para el baremo, segun lo indicado en los apartados 11.2
y 11.4 de la Orden ECD/325/2022.

Posteriormente, los propios interesados podran adjuntar nueva documentacion obligatoria no
presentada, asi como documentacién voluntaria no presentada referida a criterios alegados, a través
del portal https://educa.aragon.es/admision (enlace: Solicitudes de Admision > Presentacion y
Consulta de Solicitudes), hasta la finalizacion del plazo de presentacion de reclamaciones a las
Listas de Solicitudes Baremadas, miércoles 27 de abril (Orden ECD/325/2022, apartado 11.5).

Si el interesado realiza estd subsanacion dentro del periodo de presentacion de solicitudes
implicara que la solicitud inicial quedaré retirada y se generara una nueva solicitud.

Excepcionalmente, en los supuestos en los que al interesado no le sea posible realizar este
tramite por internet podra solicitar ayuda al Centro de primera opcion, mediante cita previa si asi lo
establece el propio Centro, para efectuarlo presencialmente en el mismo. (Orden ECD/325/2022,
apartado 12.5). Para adjuntar la documentacion:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar un alumno
concreto, Mer]: Pulsar [Adjuntar Documentacién|, seleccionar y aceptar
el tipo “Documento de subsanacion”, seleccionar el documento que se

desea adjuntar (formato pdf o imagen) y finalmente la solicitud.

3.7. ESCOLARIZACION DE ALUMNOS CON NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO
EDUCATIVO (ACNEAE)

Accederan a las plazas reservadas a alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo
aquellos solicitantes que dispongan de una Resolucion del Director del Servicio Provincial de
Educacion que indique tal condicion.

Estas plazas reservadas se mantendran durante todo el proceso de escolarizacion, tanto en el
periodo ordinario como en el de fuera de plazo.

En centros de atencidn educativa preferente a alumnado con discapacidad auditiva 0 motdrica,
todas las plazas de esta reserva solo podran ser ocupadas por solicitantes que tengan una Resolucion
del Director Provincial de Educacion en la que conste que son alumnos con necesidades educativas
especiales (ACNEE) por dichas discapacidades y que son propuestos para ser escolarizados en un
centro de este tipo.
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En centros de atencion educativa preferente a alumnado con trastorno del espectro autista (TEA),
las plazas de esta reserva que estan destinadas a este alumnado solo podran ser ocupadas por
solicitantes que tengan una Resolucion del Director Provincial de Educacion en la que conste que
son alumnos con necesidades educativas especiales (ACNEE) por dicho trastorno y que son
propuestos para ser escolarizados en un Centro de este tipo. El resto de las plazas de esta reserva
solo podran ser ocupadas por otros ACNEAE que tengan otro tipo de Resolucion del Director
Provincial de Educacion.

En la pantalla del formulario de edicion de una solicitud figuran los siguientes checks
relacionados con esta reserva:

[ Plaza ACNEAE: [ ACNEE: [ Escolarizacion en centro ordinario
[0 Escolarizacion en centro ordinario de atencién preferente a motdricos
[0 Escolarizacidn en centro ordinario de atencién preferente a auditivos
1 Escolarizacién en centro ordinario de atencion preferente a TEA

O Otros ACNEAE

El interesado no tendra que indicar en su solicitud que desea acceder a una de las plazas
reservadas, ni adjuntar ningun tipo de documento acreditativo al respecto. Los checks detallados
anteriormente aparecen no editables y si el sistema detecta que la solicitud corresponde a un
ACNEAE activara automaticamente los que correspondan (Orden ECD/325/2022, apartado 11.1.3).
No obstante, si existiese alguna discordancia entre el tratamiento de estos checks realizado por el
sistema y algun tipo de informacion de la que disponga el Centro, se tendra que contactar con la
Asesoria GIR del Servicio Provincial para contrastarla.

3.8. ESCOLARIZACION DE ALUMNOS CON PREMATURIDAD

En los supuestos de prematuridad extrema del alumno en los que proceda flexibilidad para la
incorporacion a un nivel inferior al correspondiente por edad, serd preciso disponer de una
Resolucion del Servicio Provincial autorizando la escolarizacion conforme la edad corregida. Esta
flexibilizacion solo se aplicara en el caso de nifios que accedan por primera vez a alguno de los
cursos de educacion infantil.

En la pantalla del formulario de edicion de una solicitud de educacion infantil figura el siguiente
check: O Prematuridad

El interesado no tendrd que indicar en su solicitud esta condicion, ni adjuntar ningun tipo de
documento acreditativo al respecto. El check detallado anteriormente aparece no editable y si el
sistema detecta que la solicitud corresponde a un alumno que tiene una Resolucion de prematuridad,
lo activara automaticamente (Orden ECD/325/2022, apartado 11.1.4). No obstante, si existiese
alguna discordancia entre el tratamiento de este check realizado por el sistema y algun tipo de
informacidn de la que disponga el Centro, se tendra que contactar con la Asesoria GIR del Servicio
Provincial para contrastarla.
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3.9. RESERVA DE PLAZA EN EL CENTRO ORIGEN (CENTRO PUBLI'CO O
PRIVADO CONCERTADO DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE ARAGON)

Los alumnos del Centro que participen en el proceso de escolarizacion renunciando a la reserva
de plaza y los que habiéndosela reservado obtengan plaza en otro Centro, perderan el derecho a
matricula en el Centro de procedencia.

Los alumnos que participen en el proceso de escolarizacion y obtengan plaza para un curso que
no corresponda al que finalmente han de cursar, segin la promocion del Centro de origen, perderan
el derecho a matricula en ambos Centros y, por lo tanto, deberan presentar una solicitud en el
periodo de Fuera de Plazo para tener una plaza escolar.

A los alumnos que su Centro de origen les puso el valor “No Continua” en la Prevision de
Promocidn y posteriormente participen en el proceso de escolarizacién reservandose la plaza en el
Centro de origen, en la pestafia “Centro Solicitado/Otros Centros > Centro Origen” del formulario
de edicion de la solicitud, aparecera el valor “Si” en el campo “Mantener la reserva de plaza en
centro origen” y una nota en la que se indica que el centro solicitado debe enviar el archivo de la
solicitud al centro de origen para que actualice su previsién de promocion. Para cumplir con este
tramite:

GIR Admisién: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes, seleccionar al alumno
concreto y pulsar er Documentacién/Consultas SVCD)|

Confirmar que en el apartado EXPONE de la primera pagina de la
solicitud aparece marcado el check M Mantener la reserva de plaza en el
centro actual.

Exportar o imprimir la solicitud y remitirla al Centro de origen.

El Centro de origen debera realizar una nueva previsién de promocién cambiando el valor de
“No Continta” por el de “Continua” para que las vacantes que oferta sean las correctas.

3.10. ESCOLARIZACION EN EL PERIODO DE FUERA DE PLAZO

A partir del dia siguiente de la finalizacion del plazo establecido en este apartado se abre el
periodo de Fuera de Plazo 2022/2023. Para poder participar en este proceso sera necesario cumplir
alguna(s) de las siguientes condiciones (Orden ECD/325/2022, apartado 23):

a) No estar matriculado en un centro sostenido con fondos publicos de Aragon.

b) Solicitar un cambio de Centro en distinta localidad o zona de escolarizacion de las del Centro
de origen o, por otras circunstancias excepcionalmente sobrevenidas.

El Servicio Provincial adjudicard plaza a las solicitudes presentadas en funcion de las plazas
vacantes existentes una vez finalizados los plazos de matricula ordinarios.

HASTA EL VIERNES 22 DE ABRIL, INCLUSIVE
BAREMACION DE LAS SOLICITUDES

A

Baremacion de las solicitudes por los Consejos Escolares, aplicando lo dispuesto en los
siguientes apartados de la Orden ECD/325/2022:

e Octavo. Criterios de escolarizacion y baremo.
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e Décimo. Escolarizacion conjunta y simultanea de hermanos en el mismo centro.
e Undécimo. Documentacidn. 3 y 4. Requisitos opcionales.

e Anexo Il. Baremo de las solicitudes (puntos correspondientes a cada uno de los apartados
del baremo).

Los Centros solo podrén baremar los criterios alegados por el interesado en su solicitud.

GIR Admisidn: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes =» seleccionar un alumno
concreto y pulsar : Contrastar los datos introducidos en la aplicacion
con la documentacion aportada y la verificada de oficio
( Mer Documentacién/Consultas SVCD) ),validar los apartados del
baremo que proceda (M Validado) y Aceptar]

Los Centros podran comprobar a través del sistema de verificacion y consulta de datos la
justificacion de los siguientes apartados, siempre y cuando hayan sido alegados para el baremo y el
interesado no se hayan opuesto expresamente a su consulta:

GIR Admisidn: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes =» seleccionar un alumno
concreto y pulsar Mer Documentacién/Consultas SVCD| > Consulta
administracion electronica:

Domicilio familiar: Para el baremo de la proximidad domiciliaria si
se alega este tipo de domicilio.

Renta Social.

Discapacidad: Para el baremo de la condicién reconocida de
discapacidad de las personas especificadas en la solicitud (alumno,
progenitores, representantes legales y/o hermanos).

Familia numerosa.

4.1. CUESTIONES COMPLEMENTARIAS SOBRE BAREMACION DEL CRITERIO
DE LA EXISTENCIA DE HERMANOS MATRICULADOS EN EL CENTRO

(Orden ECD/325/2022, apartados 8.2,8.10y 11.3.1.)

Ademas del propio Centro donde se presenta la solicitud, se consideraran Centros Unicos para la
aplicacion de este criterio de escolarizacion:

- Los Centros de Secundaria que le corresponden por adscripcion al Centro solicitado.
- Los Centros de Educacion Especial sostenidos con fondos puablicos, situados en la misma

localidad.
Centros de Educacién Especial sostenidos con fondos publicos Localidad
CEE Arboleda (Teruel) Teruel
CEE Gloria Fuertes (Andorra) Andorra

Se entendera que el solicitante tiene hermanos matriculados en el Centro cuando lo estén en el
curso 2021-2022 en alguna de las siguientes ensefianzas: Educacion Infantil, Educacion Primaria,
Educacion Especial, ESO, Bachillerato o Ciclos Formativos.
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En el caso de que se alegue que los hermanos estdn matriculados en un Centro que corresponda
por adscripcion o en un Centro de Educacion Especial de la zona, se verificara tal extremo desde:

GIR Admision: Consultas =» Busqueda Alumnos

4.2. CUESTIONES COMPLEMENTARIAS SOBRE BAREMACION DEL CRITERIO
DE LA EXISTENCIA DE PADRES O TUTORES QUE TRABAJEN EN EL
CENTRO

(Orden ECD/325/2022, apartados 8.9, 8.10y 11.3.3.)

Ademas del propio Centro donde se presenta la solicitud, se considerara Centro Unico para la
aplicacion de este criterio de escolarizacion los Centros de Secundaria que le corresponden por
adscripcion al Centro solicitado.

Para la consideracion de padres o tutores legales que trabajen en el Centro sera preciso que con
anterioridad al inicio del proceso de escolarizacion desarrollen su trabajo en las instalaciones del
Centro en régimen laboral o funcionarial. En los supuestos de trabajadores que se encuentren en
situacion de excedencia voluntaria, se entendera que, a efectos de aplicacion de este criterio no se
cumplen los requisitos anteriormente previstos, salvo en el caso de personas que se encuentren en
excedencia por cuidado de familiar.

Cuando se alegue como lugar de trabajo un Centro que corresponda por adscripcion al Centro
solicitado, este ultimo solicitara confirmacién de dicha circunstancia al Centro alegado.

4.3. CUESTIONES COMPLEMENTARIAS SOBRE LA BAREMACION DEL
CRITERIO DE PROXIMIDAD DEL DOMICILIO

En lo referente a zonas de escolarizacion, en la ciudad de Teruel, deben tenerse en cuenta las 4
zonas establecidas en el mapa y en el callejero de zonificacidn adjunto a estas instrucciones.

El concepto de zona limitrofe solo es de aplicacion entre las establecidas en la ciudad de
Teruel.

En la ciudad de Alcafiz se aplicara el criterio de proximidad lineal de 150 metros, segun lo
establecido en la normativa vigente.

En el resto de la provincia se considera area de influencia de cada Centro el término municipal
de la localidad en la que esté ubicado. A efectos de aplicacion del baremo ninguna de estas areas
tiene zonas limitrofes.

4.4. BAREMACION EN LOS CENTROS DE ATENCION PREFERENTE TEA DE LAS
SOLICITUDES RECIBIDAS DE ALUMNADO CON RESOLUCION DE
ESCOLARIZACION EN UN CENTRO DE ATENCION PREFERENTE TEA

Los Centros preferentes TEA tendran que baremar todas las solicitudes de alumnado TEA
preferente:
M Plaza ACNEAE: [ ACNEE: [ Escolarizacién en centro ordinario
[0 Escolarizacion en centro ordinario de atencidn preferente a motéricos
[0 Escolarizacion en centro ordinario de atencion preferente a auditivos
M Escolarizacidn en centro ordinario de atencidn preferente a TEA

O Otros ACNEAE

El lunes 25 de abril, a partir de las 18 h., se publican en el portal del Departamento los listados
de solicitudes baremadas, en todos los cursos en los que haya solicitudes de alumnado TEA
preferente apareceran los puntos de baremo de todas las solicitudes del curso (ordinarios y
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ACNEAE), por lo que, se recomienda que este caso se baremen todas las solicitudes, ain en el caso
de que vayan a ser admitidas.

4.5. SUBSANACION DE DOCUMENTACION

Los interesados podran adjuntar nueva documentacién obligatoria no presentada, asi como
documentacion voluntaria no presentada referida a criterios que alegaron dentro del periodo de
presentacion de solicitudes, a través del portal https://educa.aragon.es/admision (enlace: Solicitudes
de Admision > Presentacion y Consulta de Solicitudes), hasta la finalizacion del plazo de
presentacion de reclamaciones a las Listas de Solicitudes Baremadas, miércoles 27 de abril (Orden
ECD/325/2022, apartado 11.5).

Para comprobar si algin solicitante ha subsanado documentacién a través del portal, se podra
consultar en:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes: Columna
“Subs./Reclam.”

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes -): Pestafia
“Subsanaciones/Reclamaciones”

GIR Admision: Informes y Listados = Informes y Listados de Solicitudes =»
143ADM: “Informe de Subsanaciones y Reclamaciones”

Para acceder a esta documentacion:

GIR Admisién: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar al alumno
concreto, pulsar Ver Documentacién/Consultas SVCD|. y buscar en la
relacion de documentacion la que se ha incorporado (hasta el 22 de abril:
S-xxxx..., del 26 al 27 de abril: R-xxxx...).

Excepcionalmente, en los supuestos en los que al interesado no le sea posible realizar este
tramite por internet podra solicitar ayuda al Centro de primera opcion, mediante cita previa si asi lo
establece el propio Centro, para efectuarlo presencialmente en el mismo. (Orden ECD/325/2022,
apartado 12.5). Para adjuntar la documentacion:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar un alumno
concreto, [Mer]: Pulsar [Adjuntar Documentacion], seleccionar y aceptar
el tipo “Documento de subsanacion”, seleccionar el documento que se

desea adjuntar (formato pdf o imagen) y finalmente la solicitud.

4.6. REVISION DE LA BAREMACION

Una vez realizada la baremacion es conveniente efectuar una revision de las Listas Oficiales de
baremo que se publicaran el lunes, 25 de abril:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes =» Solicitudes y Listas
=» Listado Oficial baremo

Si se necesita consultar la puntuacion asignada en cada uno de los apartados del baremo:
GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes =» Solicitudes y Listas
=» Listado interno de solicitudes recibidas
Si se detecta alguna deficiencia no solventable por el Centro se comunicara inmediatamente a la
Asesoria de GIR del Servicio Provincial.
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No se podra facilitar informacion sobre estas listas hasta que hayan sido publicadas en el portal
del Departamento (lunes, 25 de abril, a partir de las 18 h).

LUNES 25 DE ABRIL, APARTIR DE LAS 18 H.
PUBLICACION DE LISTADOS DE SOLICITUDES BAREMADAS

5

Publicacion en el portal https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacién de Listados >
Baremo solicitudes), a partir de las 18 h., segin lo indicado en el “Manual de Gestion de
Solicitudes y Célculo de Listas de Educacion Infantil y Educacion Primaria”.  (Orden
ECD/325/2022, apartado 16).

Antes de las 11 h. los Centros habran tenido que realizar las gestiones que se indican a
continuacion, a partir de esa hora se capturara la informacion que se va a publicar en el portal:

GIR Admisién: Solicitudes y Listas = Gestion de Listas = [Firma Barema| . Verificar
en la pantalla que aparecera a continuacion que estan activados los checks
de los cursos en los no van a ser admitidos todos los solicitantes por falta
de vacantes, y si existe alguna discordancia notificarla a la Asesoria GIR
para que proceda a su correccion antes de continuar con el proceso de
firma. En el caso particular de los Centros de atencion preferente TEA
aparecerdn marcados todos los chekcs de los cursos donde existan
solicitudes de alumnos TEA preferente = |Generar Email Baremo)

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes =» Solicitudes y Listas

(Estos informes no se publicaran en el Centro)

Si se detecta algun error motivado por una baremacion incorrecta y las listas ya estan firmadas,
pero todavia no se ha pulsado el botén [Generar Email Baremq| , se procedera de la siguiente
forma:

1°. Modificar la baremacion incorrecta:

GIR Admisién: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes <»\erf: Efectuar las
oportunas correcciones y

29, VVolver a firmar las listas.

El proceso de firma es Unico, es decir, cuando se firma un curso quedan firmados todos los
demas.

Si se detecta alguna deficiencia no solventable por el Centro, se comunicara inmediatamente a la
Asesoria de GIR del Servicio Provincial.

Una vez pulsado el botén |[Generar Email Baremo| no es posible realizar ningtin cambio sobre
las Listas, cualquier modificacion que haya que efectuar se realizard durante el periodo de
reclamaciones y se hard efectiva en las Listas Provisionales de Admitidos, No Admitidos y
Excluidos. Los correos seran enviados por el sistema a los interesados a partir de las 18 h.

En los listados de baremo de los cursos que se haya tenido que baremar (check del curso
activado en la pantalla de Firma Baremo) apareceran los alumnos ordenados alfabéticamente con su
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puntuacion y en los que no ha sido necesario baremar (check del curso desactivado en la pantalla de
Firma Baremo) solo apareceran los alumnos ordenados alfabéticamente.

Los interesados también podran consultar estas listas y los puntos que han obtenido en cada uno
de los apartados del baremo, en https://educa.aragon.es/admision (Solicitudes de Admision >
Presentacion y Consulta de solicitudes).

DEL MARTES 26 AL MIERCOLES 27 DE ABRIL, AMBOS
6 INCLUSIVE

PRESENTACION DE RECLAMACIONES CONTRA LAS LISTAS DE
SOLICITUDES BAREMADAS

Presentacion de reclamaciones ante el Consejo Escolar contra las Listas de Baremo (Orden
ECD/325/2022, apartado 16).

Los interesados presentaran las reclamaciones a  través del portal
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion de Listados > Baremo solicitudes), y
excepcionalmente podran realizar este tramite presencialmente en el Centro, solicitando cita previa,
si asi lo establece el propio Centro.

Para comprobar si algin solicitante ha presentado una reclamacion a través del portal, se
consultaré en:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes: Columna
“Subs./Reclam.”

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes -): Pestafia
“Subsanaciones/Reclamaciones”

GIR Admision: Informes y Listados =2 Informes y Listados de Solicitudes
= 143ADM: “Informe Subsanaciones y Reclamaciones”

Si aparece algun solicitante, para leer la alegacion presentada:

GIR Admisién: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes, seleccionar al alumno
concreto, pulsar \Mer Documentacién/Consultas SVCD| y buscar en la
relacion de documentacion la correspondiente a la reclamacion (R-...... ).

Durante este periodo la aplicacion ya esta habilitada para poder registrar las resoluciones de las
reclamaciones recibidas y las posibles modificaciones que se deriven de las que inicialmente sean
aceptadas:

GIR Admisién: Solicitudes y Listas & Gestion de Solicitudes Ver]: Registrar en la
pestafia “Subsanaciones/Reclamaciones” la decision adoptada y si de la
misma se derivan cambios en la solicitud, efectuar las oportunas

correcciones y JAceptar

Si hay alguna correccion que el Centro no pueda realizar lo comunicara a la Asesoria de GIR del
Servicio Provincial.
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JUEVES 28 DE ABRIL

{ RESOLUCION DE LAS RECLAMACIONES CONTRA LAS LISTAS DE
SOLICITUDES BAREMADAS

Resolucion de reclamaciones por parte del Consejo Escolar (Orden ECD/325/2022, apartado 16):

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes -): Registrar en la
pestafa “Subsanaciones/Reclamaciones” la decision adoptada y si de la
misma se derivan cambios en la solicitud, efectuar las oportunas

correcciones y |Aceptar

VIERNES 29 DE ABRIL

8 ADJUDICACION ALEATORIA DE NUMERO Y SORTEO PUBLICO
PARA DIRIMIR EMPATES

El Departamento adjudicard informaticamente un nimero aleatorio a cada solicitud y
posteriormente la Direccidén General de Planificacion y Equidad realizara un sorteo para obtener el
namero a partir del cual se ordenaran las solicitudes cuando sea necesario aplicar este criterio de
desempate (Orden ECD/325/2022, apartado 17 y Anexo V).

Los interesados podran consultar el nimero aleatorio que les ha correspondido, a partir de las 10
h., en https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion de Listados > Numeros aleatorios).

GIR Admision: Informes y Listados =2 Informes y Listados de Solicitudes
= 115ADM: “Listado de solicitudes con n° aleatorio p. ordinario (INF-
PRI)”.

(Este informe no se tiene que publicar en el Centro)
Posteriormente, a la hora que se establezca, la Direccion General de Planificacion y Equidad

realizara el mencionado sorteo, que serd emitido a través de internet. Concluido dicho acto se
publicara el nimero en https://educa.aragon.es/admision.

Los Centros también podran consultar el nimero obtenido en:

GIR Admision: Centros = Oferta de Centros =2 <G.I.R.> / Admision - Sorteo INF
PRI

Una vez registrado el nimero de sorteo, los Centros ya podran efectuar una revision del calculo
de listas hecho por la aplicacion:

1°. Realizar el calculo de listas:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestidn de Listas
2°. Consultar listados internos:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Informes =» Solicitudes y Listas
=» Listado interno de solicitudes recibidas
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Si se detecta alguna deficiencia en los listados no solventable por el Centro, se comunicara
inmediatamente a la Asesoria de GIR del Servicio Provincial.

Para el céalculo de las vacantes disponibles para la elaboracion de las listas, ademas de la
prevision de promocion realizada por el Centro, la aplicacion tiene en cuenta las vacantes generadas
por los alumnos del Centro que en la prevision de promocion se les puso el valor “Continia” y que
han participado en el proceso de escolarizacion renunciando a la reserva de plaza en el Centro de
origen:

a) Resumen numérico:

GIR Admision: Informes y Listados =» Resumen Admision = Por Centro
= 144ADM: “Infantil y Primaria” (fila 4. Alumnos que renun. R.P.)

b) Relacion nominal:

GIR Admision: Informes y Listados =» Informes y Listados de Solicitudes
= 114ADM: “Relacion nominal de alumnos que han renunciado a la
Reserva de Plaza”
No se podra facilitar informacion sobre estas listas hasta que hayan sido publicadas en el portal
del Departamento las listas provisionales (martes, 3 de mayo, a partir de las 18 h).

MARTES 3 DE MAYO, A PARTIR DE LAS 18 H.
PUBLICACION DE LISTAS PROVISIONALES

9

Publicacion de las Listas Provisionales de Admitidos, No Admitidos y Excluidos en el portal
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacién de Listados > Listas admitidos/no admitidos),
a partir de las 18 h., segun lo indicado en el “Manual de Gestion de Solicitudes y Calculo de Listas
de Educacion Infantil y Educacion Primaria”. Los interesados también podrén consultar estas listas
y los puntos que han obtenido en cada uno de los apartados del baremo, en
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Solicitudes de Admisién > Presentacion y Consulta de
solicitudes). (Orden ECD/325/2022, apartado 18).

Antes de las 11 h. los Centros habran tenido que realizar las gestiones que se indican a
continuacion, a partir de esa hora se capturara la informacion que se va a publicar en el portal:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestién de Listas = [Firma Provisional
= Generar Email Provisional

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes =» Solicitudes y Listas

(Estos informes no se publicaran en el Centro)

Es aconsejable realizar una verificacion de las listas antes de pulsar el boton
IGenerar Email Provisional| (proceso de envio de los emails con los resultados de las listas a los
interesados que cumplimentaron correctamente el campo Correo electronico en su solicitud.
Aunque el Centro los ha generado antes de las 11 h. pulsando este botdn, son enviados a los
interesados a partir de las 18 h.).

Si se detecta algun error motivado por una baremacion incorrecta y las listas ya estan firmadas,
se procedera de la siguiente forma:
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1°. Modificar la baremacion incorrecta:
GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes -)@: Efectuar las

oportunas correcciones y |Aceptar

2°. Volver a firmar las listas.

El proceso de firma es Unico, es decir, cuando se firma un curso quedan firmados todos los
demas.

Si se detecta alguna deficiencia no solventable por el Centro, se comunicard inmediatamente a la
Asesoria de GIR del Servicio Provincial.

Una vez pulsado el botén |Generar Email Provisional no es posible realizar ningn cambio
sobre las Listas Provisionales, cualquier modificacién que haya que efectuar se realizara durante el
periodo de reclamaciones y se hara efectiva en las Listas Definitivas.

Si se necesita consultar la puntuacion asignada en cada uno de los apartados del baremo:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Informes =» Solicitudes y Listas
=» Listado interno provisional de solicitudes admitidas
=» Listado interno provisional de solicitudes no admitidas
=» Listado interno provisional de solicitudes excluidas

(Estos informes no se publicaran en el Centro)

DEL MIERCOLES 4 AL JUEVES 5 DE MAYO, AMBOS
10 INCLUSIVE

PRESENTACION DE RECLAMACIONES CONTRA LAS LISTAS
PROVISIONALES

Presentacion de reclamaciones ante el Consejo Escolar contra las Listas Provisionales (Orden
ECD/325/2022, apartado 18).

Los interesados presentaran las reclamaciones a través del portal
https://educa.aragon.es/admision (Publicacién de Listados > Listas admitidos/no admitidos), y
excepcionalmente podran realizar este tramite presencialmente en el Centro solicitando cita previa
al mismo, si asi lo establece el propio Centro.

Para comprobar si algin solicitante ha presentado una reclamacion a través del portal, se
consultard en:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes: Columna
“Subs./Reclam.”

GIR Admisién: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes >\erl: Pestafia
“Subsanaciones/Reclamaciones”

GIR Admision: Informes y Listados =» Informes y Listados de Solicitudes
= 143ADM: “Informe Subsanaciones y Reclamaciones”

Si aparece algun solicitante, para leer la alegacion presentada:
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GIR Admisién: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar al alumno
concreto, pulsar \Mer Documentacién/Consultas SVCD| y buscar en la
relacion de documentacion la correspondiente a la reclamacion (R-...... ).

Durante este periodo la aplicacién ya esté habilitada para poder registrar las resoluciones de las
reclamaciones recibidas y las posibles modificaciones que se deriven de las que inicialmente sean
aceptadas:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes -): Registrar en la
pestafia “Subsanaciones/Reclamaciones la decision adoptada y si de la
misma se derivan cambios en la solicitud, efectuar las oportunas

correcciones y JAceptar

Si hay alguna correccién que el Centro no pueda realizar lo comunicara a la Asesoria de GIR del
Servicio Provincial.

VIERNES 6 DE MAYO

11 RESOLUCION DE LAS RECLAMACIONES CONTRA LAS LISTAS
PROVISIONALES

Resolucion de reclamaciones por parte del Consejo Escolar (Orden ECD/325/2022, apartado 18):

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes -): Registrar en la
pestafia “Subsanaciones/Reclamaciones” la decision adoptada y si de la
misma se derivan cambios en la solicitud, efectuar las oportunas

correcciones y JAceptar

Una vez realizadas las correcciones es conveniente efectuar una revision del calculo de listas
hecho por la aplicacion, ya que si se detecta algun error es el Gltimo dia en el que puede ser
corregido por el Centro:

1°. Realizar el célculo de listas:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestion de Listas
2°. Consultar listados internos:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Informes =» Solicitudes y Listas
= Listado interno definitivo de solicitudes admitidas
= Listado interno definitivo de solicitudes no admitidas
=>» Listado interno definitivo de solicitudes excluidas

Si hay alguna correccion en la solicitud que el Centro no puede realizar o se detecta alguna
deficiencia en los listados no solventable por el Centro, se comunicard inmediatamente a la
Asesoria de GIR del Servicio Provincial.

No se podra facilitar informacion sobre estas listas hasta que hayan sido publicadas en el portal
del Departamento las listas definitivas (lunes, 9 de mayo, a partir de las 18 h).
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LUNES 9 DE MAYO, A PARTIR DE LAS 18 H.
PUBLICACION DE LISTAS DEFINITIVAS

12

Publicacion de las Listas Definitivas de Admitidos, No Admitidos y Excluidos en el portal
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacién de Listados > Listas admitidos/no admitidos),
a partir de las 18 h., segun lo indicado en el “Manual de Gestion de Solicitudes y Cdalculo de Listas
de Educacion Infantil y Educacion Primaria”. Los interesados también podran consultar estas listas
y los puntos que han obtenido en cada uno de los apartados del baremo, en
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Solicitudes de Admision > Presentacion y Consulta de
solicitudes). (Orden ECD/325/2022, apartado 19).

Antes de las 11 h. los Centros habran tenido que realizar las gestiones que se indican a
continuacion, a partir de esa hora se capturara la informacion que se va a publicar en el portal:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestién de Listas = [Firma Definitival
= | Generar Email Definitivo|

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes =» Solicitudes y Listas

(Estos informes no se publicaran en el Centro)

El proceso de firma es Unico, es decir, cuando se firma un curso quedan firmados todos los
demas.

Es aconsejable realizar una verificacion de las listas antes de pulsar el botén
IGenerar Email Definitivol (proceso de envio de los emails con los resultados de las listas a los
interesados que cumplimentaron correctamente el campo Correo electronico en su solicitud.
Aunque el Centro los ha generado antes de las 11 h. pulsando este bot6n, son enviados a los
interesados a partir de las 18 h.).

Si se detecta alguna deficiencia no solventable por el Centro, se comunicara inmediatamente a la
Asesoria de GIR del Servicio Provincial.

Si se necesita consultar la puntuacion asignada en cada uno de los apartados del baremo:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes =» Solicitudes y Listas
=» Listado interno definitivo de solicitudes admitidas
=» Listado interno definitivo de solicitudes no admitidas
= Listado interno definitivo de solicitudes excluidas

(Estos informes no se publicaran en el Centro)
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MARTES 10 DE MAYO

13 VERIFICACION DE LAS VACANTES A ADJUDICAR POR EL
SERVICIO PROVINCIAL A LOS NO ADMITIDOS POR LOS
CONSEJOS ESCOLARES

Verificar las vacantes que se publicaran el jueves 19 de mayo, a partir de las 10 h., en
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion de Listados > Vacantes):

GIR Admision: Informes y Listados =» Vacantes por Zona

= 104ADM: “Oferta de plazas vacantes Centros con Comision. Infantil
(Ciclo 1)”

= |04ADM C: “Oferta de plazas vacantes Centros con Comision.
Infantil (Ciclo 2) y Primaria”

(Estos informes no se publicaran en el Centro)

Si los Centros tienen alguna discrepancia con los datos que muestran los informes, lo
comunicaran de forma inmediata a la Asesoria GIR del Servicio Provincial.

Si se desea conocer el detalle del calculo de las vacantes que figuran en los informes 104ADM e
I04ADM C se puede consultar el informe:

GIR Admision: Resumen Admision =» Por Centro =» 144ADM: “Infantil y Primaria”
(fila 20. Vacantes actuales)

Para la obtencion de las Vacantes actuales, a las existentes tras el proceso de escolarizacion en
los Centros (I44ADM: “Infantil y Primaria” - fila 11. Vacantes resultantes -) la aplicacion agrega
las vacantes generadas por los alumnos del Centro que en la prevision de promocién se les puso el
valor “Continua” y que han participado en el proceso de escolarizacién reservandose la plaza en el
Centro de origen y han obtenido una plaza en el Centro solicitado en las Listas Definitivas
(I44ADM: “Infantil y Primaria” - fila 14. Adj. a otros centros RP -).

JUEVES 19 DE MAYO

14 PUBLICACION DE LAS VACANTES A ADJUDICAR POR EL
SERVICIO PROVINCIAL A LOS NO ADMITIDOS POR LOS
CONSEJOS ESCOLARES Y DE LAS ADJUDICACIONES REALIZADAS

14.1. A partir de las 10 h., publicacion, en https://educa.aragon.es/admision (enlace:
Publicacion de Listados > Vacantes), de las vacantes inicialmente disponibles por el
Servicio Provincial para la adjudicacion a solicitantes no admitidos por los Consejos
Escolares (Orden ECD/325/2022, apartado 20.1)

Las vacantes publicadas se veran incrementadas durante el proceso de su adjudicacion con
las plazas que dejen libres aquellos alumnos que el Servicio Provincial les adjudique un
Centro distinto al de origen y que en la prevision de promocién se les puso el valor
“Continua” y en la solicitud se reservaron su plaza en el Centro de origen.
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14.2. A partir de las 18 h., publicacion en https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion
de Listados > Listas admitidos/no admitidos) de las adjudicaciones realizadas por el
Servicio Provincial a solicitantes no admitidos por los Consejos Escolares (Orden
ECD/325/2022, apartado 20.6).

GIR Admision: Informes y Listados = Informes y Listados de Solicitudes
= I[32ADM: “Alumnos no admitidos por el Centro Escolar y centro
adjudicado”
= I33ADM: “Alumnos adjudicados por el Servicio Provincial al
centro, con indicacion del centro solicitado y de procedencia”
(Estos informes no se publicara en el Centro. En el portal se
publicara el 1I32ADM)

En las solicitudes en las que se haya registrado una cuenta de correo electrénico valida, el
interesado recibird un email comunicandole la publicacion de las listas.

Para poder verificar numéricamente el desarrollo del proceso de adjudicacion y la situacion
actual, los Centros disponen del siguiente informe:

GIR Admision: Resumen Admision =» Por Centro =» 144ADM: “Infantil y Primaria”
(filas 12 a 21)

VIERNES 20 DE MAYO
CONFIGURACION DEL CURSO ESCOLAR 2022-2023

15

Como paso previo a la matriculacién en GIR de los alumnos en el nuevo curso escolar, es
necesario realizar su configuracion. Para lo cual se seguiran los pasos que se indican en el apartado
1 de los manuales:

a) Centros Publicos (GIR Gestion): “Manual de Matricula de Educacion Infantil y
Educacion Primaria para Centros Publicos” (1. Inicio de curso y configuracion de
materias).

b) Centros Privados Concertados (GIR Admision): “Manual de Matricula de Educacion
Infantil y Educacion Primaria para Centros Privados Concertados” (1. Inicio de
Curso).
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16

DESDE LAS 9 H. DEL LUNES 23 A LAS 14 H. DEL MARTES
31 DE MAYO
MATRICULACION DEL NUEVO ALUMNADO DE EDUCACION

INFANTIL Y 1° DE EDUCACION PRIMARIA Y PROMOCION DE LOS
ALUMNOS DE EDUCACION INFANTIL DEL CENTRO

16.1.

16.2.

Matriculacién del alumnado de Educacion Infantil y 1° de Educacion Primaria admitido por
el Consejo Escolar o adjudicado por el Servicio Provincial:

a) Centros Publicos y Privados Concertados: “Manual de uso de gestion y seguimiento
de matricula online”

b) Centros Publicos (GIR Gestién): “Manual de Matricula de Educacion Infantil y
Educacion Primaria para Centros Publicos” (apartado 2).

c) Centros Privados Concertados (GIR Admision): “Manual de Matricula de Educacion
Infantil y Educacion Primaria para Centros Privados Concertados” (apartado 2).

Los solicitantes admitidos formalizaran su matricula telematicamente. Excepcionalmente,
en los supuestos en los que al interesado no le sea posible realizar este trdmite por internet
podra solicitar ayuda al Centro en el que han obtenido la plaza, mediante cita previa si asi
lo establece el propio Centro, para efectuarlo presencialmente en el mismo. (Orden
ECD/325/2022, apartado 21.1).

Cuando se registre la matricula de un ACNEAE que tuviese Nimero GIR, el check “I¥]
ACNEAE” le aparecera activado y los campos de la pestafia “ACNEAE” (Fecha Alta,
Fecha Informe Psicopedagdgico, ...) le apareceran cumplimentados con los datos
registrados por el Centro de origen. Si se tuviese alguna discrepancia con la informacion
incorporada se notificard a la Asesoria GIR del Servicio Provincial.

Si finalizado este plazo el solicitante no ha formalizado su matricula, decaera el derecho a
la plaza obtenida (Orden ECD/325/2022, apartado 21.2).

Promocién de los alumnos que cursan actualmente Educacion Infantil, siguiendo los pasos
que se indican en los siguientes manuales:

a) Centros Publicos (GIR Gestion): “Manual de Matricula de Educacion Infantil y
Educacion Primaria para Centros Publicos” (apartado 3)

b) Centros Privados Concertados (GIR Admisidon): “Manual de Matricula de Educacion
Infantil y Educacion Primaria para Centros Privados Concertados” (apartado 3)

Los alumnos del Centro que hayan participado en el proceso de escolarizacion renunciando

a la reserva de plaza y los que habiéndosela reservado hayan obtenido plaza en otro Centro,

perderan el derecho a matricula en el Centro de procedencia y, por lo tanto, en el campo

“Actuacion” el sistema les pondra el valor “No Contintia”. Esta relacion de alumnos

también figura en el informe:

GIR Admisién: Informes y Listados=» Informes y Listados de Solicitudes
= 140ADM: “Relacion de alumnos con Centro Final”

Una vez ejecutados los procesos que se sefialan en los respectivos manuales (Rango de

Ensefianzas a promocionar: Educacion Infantil =» Editar Promocion de Alumnos =» Editar
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relacion de Grupos =» Realizar Promocién), el sistema generard de forma automatica una
“Notificacion de Matricula para Infantil y Primaria”, que contendra los datos de matricula
de todos los alumnos de Educacion Infantil y de parte de los de 1° de Educacion Primaria
(queda pendiente de registrar la matricula de los posibles repetidores de 1° de Educacion
Primaria -del 21 al 24 de junio-). Es aconsejable realizar una verificacion de esta:

GIR Admision: Informes y Listados=» Informes de Matricula = Formulario E-8:
Datos de Matricula-Vacantes Infantil y Primaria

Una vez concluido este plazo, el informe 144ADM: “Infantil y Primaria” deja de tener
vigencia para comprobar la situacion del Centro en Educacion Infantil. El documento que
a partir de este momento informa de los grupos, puestos escolares, matricula y vacantes es
el Formulario E-8: Datos de Matricula-Vacantes Infantil y Primaria.

17

DESDE LAS 9 H. DEL MARTES 21 A LAS 14 H. DEL
VIERNES 24 DE JUNIO
MATRICULACION DEL NUEVO ALUMNADO DE 2° A 6° DE

EDUCACIQN PRIMARIA Y PROMOCION DE LOS ALUMNOS DE
EDUCACION PRIMARIA DEL CENTRO

17.1.

17.2.

Matriculacién del alumnado de 2° a 6° Educacion Primaria admitido por el Consejo Escolar
0 adjudicado por el Servicio Provincial:

a) Centros Publicos y Privados Concertados: “Manual de uso de gestion y seguimiento
de matricula online”

b) Centros Publicos (GIR Gestion): “Manual de Matricula de Educacion Infantil y
Educacion Primaria para Centros Publicos” (apartado 2).

c) Centros Privados Concertados (GIR Admision): “Manual de Matricula de Educacion
Infantil y Educacion Primaria para Centros Privados Concertados” (apartado 2).

Los solicitantes admitidos formalizaran su matricula telematicamente. Excepcionalmente,
en los supuestos en los que al interesado no le sea posible realizar este trdmite por internet
podra solicitar ayuda al Centro en el que han obtenido la plaza, mediante cita previa si asi
lo establece el propio Centro, para efectuarlo presencialmente en el mismo. (Orden
ECD/325/2022, apartado 21.1).

Cuando se registre la matricula de un ACNEAE que tuviese Nimero GIR, el check “I¥]
ACNEAE” le aparecera activado y los campos de la pestafia “ACNEAE” (Fecha Alta,
Fecha Informe Psicopedagogico, ...) le apareceran cumplimentados con los datos
registrados por el Centro de origen. Si se tuviese alguna discrepancia con la informacion
incorporada se notificara a la Asesoria GIR del Servicio Provincial.
Si finalizado este plazo el solicitante no ha formalizado su matricula, decaera el derecho a
la plaza obtenida (Orden ECD/325/2022, apartado 21.2).
Promocién de los alumnos que cursan actualmente Educacion Primaria, siguiendo los pasos
que se indican en los siguientes manuales:

a) Centros Publicos (GIR Gestion): “Manual de Matricula de Educacion Infantil y

Educacion Primaria para Centros Publicos” (apartado 3).
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b) Centros Privados Concertados (GIR Admision): “Manual de Matricula de Educacion
Infantil y Educacion Primaria para Centros Privados Concertados” (apartado 3).

En la gestion del check “Promociona”, se tendra en cuenta que segin RD 984/2021, de 16
de noviembre, por el que se regulan la evaluacion y la promocion en la Educacion
Primaria, asi como la evaluacion, la promocion y la titulacion en la Educacion Secundaria
Obligatoria, el Bachillerato y la Formacion Profesional, en su art. 9.1, se indica que “... las
decisiones sobre la promocién se adoptaran al finalizar los cursos segundo, cuarto y sexto,
siendo esta automatica en el resto de cursos de la etapa”. Por lo tanto, al alumnado de 1°,
3° y 5° de Educacion Primaria les aparece [} Promociona y no es editable ya que todos
ellos promocionan de manera automatica.

Los alumnos del Centro que hayan participado en el proceso de escolarizacion renunciando
a la reserva de plaza y los que habiéndosela reservado hayan obtenido plaza en otro Centro,
perderan el derecho a matricula en el Centro de procedencia y, por lo tanto, en el campo
“Actuacion” el sistema les pondra el valor “No Continta”. Esta relacion de alumnos
también figura en el informe:

GIR Admision: Informes y Listados= Informes y Listados de Solicitudes
= 140ADM: “Relacion de alumnos con Centro Final”

Una vez ejecutados los procesos que se sefialan en los respectivos manuales (Rango de
Ensefianzas a promocionar: Educacion Primaria =» Editar Promocion de Alumnos =
Editar relacion de Grupos =» Realizar Promocion), el sistema generard de forma
automatica una “Notificacion de Matricula para Infantil y Primaria”, que contendré todos
los datos de matricula de los alumnos de Educacién Infantil y Educacion Primaria. Es
aconsejable realizar una verificacion de esta:

GIR Admision: Informes y Listados=» Informes de Matricula = Formulario E-8:
Datos de Matricula-Vacantes Infantil y Primaria

Una vez concluido este plazo, el informe 144ADM: “Infantil y Primaria” deja de tener
vigencia para comprobar la situacion del Centro en Educacion Infantil y Primaria. El
documento que a partir de este momento informa de los grupos, puestos escolares,
matricula y vacantes, es el Formulario E-8: Datos de Matricula-Vacantes Infantil y
Primaria.

Tras la realizacion de la Promocién, a los alumnos de 6° que promocionen el sistema les
pone su matricula en estado de “Baja” por “Fin de Etapa” con fecha 31-8-2022. Por lo
tanto:

- Antes de ejecutar este proceso han de estar completados otros (por ejemplo, en el caso
de los Centros Publicos, antes de realizar la promocion tiene que estar finalizado el
proceso de evaluacion).

- Para poder efectuar cualquier tipo de gestion con estos alumnos (consultar su ficha de
datos personales, ver su matricula, obtener documentacion académica en el caso de
Centros Publicos, etc.) habra que seleccionar en el filtro “Estado de Matricula” el
valor <en blanco> vy a partir del 31-8-2022 el valor <en blanco> o<Baja>, es decir:

a) Centros Publicos de Educacion Infantil y Educacion Primaria:

- Consulta de la ficha personal, de la matricula, ...:
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GIR Gestion: Alumno =» Alumnos, seleccionar el curso 2021-2022 en
el filtro “Curso Escolar” y en el filtro “Estado de Matricula” seleccionar
el valor <en blanco> y a partir del 31-8-2022 el valor <en blanco> o
<Baja>.

- Gestion de documentacion académica (Historial Académico, ...):

GIR Gestion: Listados = Alumnos, seleccionar el curso 2021-2022 en
el filtro “Curso Escolar” y seleccionar el informe que se desee obtener en
la columna “Nombre” o en la de “Referencia”. Aparecera la pantalla
Alumnos; seleccionar en el filtro “Estado de Matricula” el valor <en
blanco> y a partir del 31-8-2022 el valor <en blanco> o <Baja>.

Hay determinada documentacidn académica que no es posible obtener si no
se ha realizado el proceso de Promocién (por ejemplo, el Anexo VII -
Informe indicativo del nivel obtenido en la Evaluacién Final de Etapa) y
otra que se obtiene incompleta (Anexo 1V - Historial Académico, ...).

b) Centros Privados Concertados de Educacion Infantil y Educacion Primaria:

GIR Admision: Matricula = Alumnos, seleccionar el curso 2021-2022
en el filtro “Curso Escolar” y en el filtro “Estado de Matricula”
seleccionar el valor <en blanco> y a partir del 31-8-2022 el valor <en
blanco> 0<Baja>.

LUNES 27
VERIFICAC

DE JUNIO
ION DE LAS VACANTES DE EDUCACION INFANTIL Y

18 EDUCACION PRIMARIA DISPONIBLES PARA SU ADJUDICACION A
LOS INTEGRANTES DE LAS LISTAS DE NO ADMITIDOS DEL
PROPIO CENTRO

Verificar las vacantes que se publicaran el martes 28 de junio, a partir de las 10 h., y que seran
adjudicadas por el Servicios Provincial a los integrantes de las listas de no admitidos de los

correspondientes Centros:

GIR Admision:

Informes y Listados=» Vacantes por Centro

= I01ADM A: “Informe de Vacantes para Listas No Admitidos de
Infantil”

= |01ADM B: “Informe de Vacantes para Listas No Admitidos de
Primaria”

(Estos informes no se publicaran en el Centro)

Si se detectan algun tipo de error se procedera a su subsanacion y si no es posible se comunicara
inmediatamente a la Asesoria GIR del Servicio Provincial.
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MARTES 28 DE JUNIO

PUBLICACION DE LAS VACANTES DE EDUCACION INFANTIL Y DE
19 EDUCACION PRIMARIA DISPONIBLES PARA SU ADJUDICACION A
LOS INTEGRANTES DE LAS LISTAS DE NO ADMITIDOS DEL
PROPIO CENTRO Y DE LAS ADJUDICACIONES REALIZADAS

19.1. A partir de las 10 h., publicacion en https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion
de Listados > Vacantes) de las vacantes disponibles en los Centros para ser adjudicadas por
el Servicio Provincial a los integrantes de las listas de no admitidos de los correspondientes
Centros. (Orden ECD/325/2022, apartado 22).

19.2. A partir de las 18 h., se publicard en https://educa.aragon.es/admision (enlace:
Publicacion de Listados > Listas admitidos/no admitidos) las adjudicaciones realizadas por
el Servicio Provincial. (Orden ECD/325/2022, apartado 22).

GIR Admision: Informes y Listados =» Informes y Listados de Solicitudes
= I138ADM: “Adjudicaciones a Alumnos de listas de no admitidos.
INF-PRI”
(Este informe no se publicaré en el Centro)

En las solicitudes en las que se haya registrado una cuenta de correo electrénico valida, el
interesado recibira un email comunicandole la publicacién de las adjudicaciones.

DESDE LAS 9 H. DEL MIERCOLES 29 A LAS 14 H. DEL
20 JUEVES 30 DE JUNIO

MATRICULACION DE LOS INTEGRANTES DE LAS LISTAS DE NO
ADMITIDOS A LOS QUE SE LES HA ADJUDICADO UNA VACANTE.

Matriculacién del alumnado adjudicatario de una plaza en este proceso siguiendo los pasos que
se indican en los siguientes manuales:
a) Centros Publicos y Privados Concertados: “Manual de uso de gestién y seguimiento de
matricula online”
b) Centros Publicos (GIR Gestion): “Manual de Matricula de Educacion Infantil y Educacion
Primaria para Centros Publicos” (apartado 4).

c) Centros Privados Concertados (GIR Admision): “Manual de Matricula de Educacion Infantil y
Educacion Primaria para Centros Privados Concertados” (apartado 4).

Los solicitantes admitidos formalizaran su matricula telematicamente. Excepcionalmente, en los
supuestos en los que al interesado no le sea posible realizar este trdmite por internet podra solicitar
ayuda al Centro en el que han obtenido la plaza, mediante cita previa si asi lo establece el propio
Centro, para efectuarlo presencialmente en el mismo.

Aguellos solicitantes que formalicen la matricula de la nueva plaza adjudicada perderan el
derecho a la matricula que formalizaron en el anterior Centro adjudicado por el Servicio Provincial.
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Por lo tanto, cuando se procede a registrar su matricula, si ya tenia creada otra, la aplicacion se la
pone automaticamente en estado de “Baja” por “Renuncia por cambio de Centro
(admision/adjudicacion)” para que el nuevo Centro pueda completar su matriculacion.

Si durante este proceso se matricula erroneamente a algin alumno al que posteriormente se le
elimina dicha matricula, hay que comunicarlo inmediatamente a la Asesoria GIR para que si el
alumno estaba matriculado en otro Centro proceder a anular el estado de “Baja” en el que se le
habra puesto indebidamente su matricula.

Para realizar una buena gestion de la matricula durante esta fase de la escolarizacion en la cual se
producen cambios de Centro por parte de los solicitantes, es necesario que los Centros verifiquen la
posible existencia de alumnos que ya tenian matriculados y que finalmente cursaran sus estudios en
otro Centro, para proceder a eliminar su matricula. Si en la zona inferior de la pantalla principal de
GIR aparece el siguiente mensaje: “Hay < X > alumno(s) cuyo Estado Matricula es Baja por
Renuncia por cambio de centro. Recuerde que en las ensefianzas de INFANTIL y PRIMARIA debe
ELIMINAR dicha(s) matricula(s) si no se han iniciado las clases o cumplimentar los datos de la(s)
BAJA(S) si ya han comenzado las mismas, y que en el RESTO DE ENSENANZAS SIEMPRE se
deberan cumplimentar los datos de la(s) BAJA(S)”:

- Centros Publicos de Educacion Infantil y Educacion Primaria:

GIR Gestion: Alumno = Alumnos, seleccionar el curso 2022-2023 en el filtro “Curso
Escolar”.

- Centros Privados Concertados de Educacion Infantil y Educacion Primaria:

GIR Admisién: Matricula = Alumnos, seleccionar el curso 2022-2023 en el filtro
“Curso Escolar”.

a) En la pestafia “Datos Generales” seleccionar los valores que se indican en los siguientes
filtros:
- Estado Matricula: Baja
- Motivo Baja Mat.: Renuncia por cambio de Centro (admisién/adjudicacion)

b) Pulsar el boton

c) Seleccionar un alumno concreto y pulsar Ner Matrl’culal. En el campo “Observaciones”
aparece el nuevo Centro donde el alumno ha sido matriculado, es recomendable anotarselo
por si posteriormente se necesita para registrarlo en otros procesos (baja de alumnos del
Centro en el curso anterior, ...).

d) Como no se han iniciado las clases, pulsar Eliminar].

En el caso de que al alumno se le hubiese generado la matricula a través de la Promocidn,
ademas de eliminarle la matricula del curso 2022-2023 habra que darle de Baja en el curso 2021-
2022:

- Centros Publicos de Educacion Infantil y Educacion Primaria:
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GIR Gestion: Alumno = Alumnos, seleccionar el curso 2021-2022 en el filtro “Curso
Escolar”.

- Centros Privados Concertados de Educacion Infantil y Educacion Primaria:

GIR Admisiéon: Matricula = Alumnos, seleccionar el curso 2021-2022 en el filtro
“Curso Escolar

a) Buscar y seleccionar un alumno concreto y pulsar Ver Matricula.

b) Seleccionar en el campo “Estado:” el valor “Baja”.

c) Pulsar el selector del campo “Fecha de Baja:” y cumplimentar el resto de los datos de la baja
(Motivo de baja: Traslado, Nombre del Centro al que se ha trasladado, ...).

Desde el miércoles 29 de junio hasta el dia siguiente al del inicio de las actividades lectivas del
curso, los Centros pertenecientes a las localidades de Alcafiz, Andorra y Teruel, notificaran por
correo electronico a Inspeccion Educativa (eduins@aragon.es) y a la Asesoria GIR
(girteruel@aragon.es) las bajas de alumnos matriculados solicitadas por las familias, y eliminaran
dichas matriculas de la aplicacion informatica GIR (Centros Publicos: GIR Gestion Académica.
Centros Privados Concertados: GIR Admisién y Matricula). Estos tramites se realizaran hasta el
dia habil siguiente al de producirse la baja. Si las mencionadas bajas generan vacantes en Centros
donde existen listas de no admitidos, el Servicio Provincial las adjudicara por riguroso orden de
lista. Una finalizado el plazo indicado anteriormente decaeran las listas de no admitidos de los
Centros y las vacantes que se generen las adjudicara el Servicio Provincial a las solicitudes
presentadas fuera de plazo.

Teruel, 29 de marzo de 2022

EL DIRECTOR DEL SERVICIO PROVINCIAL

Angel Gabarda Macian
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