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A. NORMATIVA DE APLICACION

El procedimiento de escolarizacién del curso 2021/2022 se ajustara en todos sus tramites a
lo previsto en la siguiente normativa:

Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion. (BOE, 4 de mayo)

Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion. (BOE, 30 de diciembre)

DECRETO 51/2021, de 7 de abril, del Gobierno de Aragdn, por el que se regula la
escolarizacion del alumnado en centros docentes sostenidos con fondos publicos de las
ensefianzas de segundo ciclo de educacion infantil, educacién primaria, educacién
especial, educaciéon secundaria obligatoria, bachillerato, formacion profesional y en
CEIP, CPl y CRA que imparten el tercer curso de las ensefianzas de primer ciclo de
educacion infantil, en la Comunidad Auténoma de Aragén. (BOA, 12 de abiril)

ORDEN ECD/328/2021, de 12 de abril, por la que se convoca el procedimiento de
escolarizacion del alumnado en centros docentes sostenidos con fondos publicos de las
ensefianzas de segundo ciclo de educacién infantil, educaciéon primaria, educacién
especial, educacién secundaria obligatoria, bachillerato y en CEIP, CPI y CRA que
imparten el tercer curso de las ensefianzas de primer ciclo de educacién infantil en la
Comunidad Auténoma de Aragon para el curso escolar 2021/2022. (BOA, 13 de abril)
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B. CALENDARIO

ANEXOD | b) ESOY BACHILLERATO

CALENDARIO DE DESARROLLO DEL PROCESD DE ESCOLARIZACION DE ALUMNOS. CURSO 2024/2022.

FASES FECHAS

i. Constitucidn de las Comisiones de Garantias

Hasta el miencoles 16 de junic
2. Determinacion por centro y unidad de plazas vacantes, y de éstas el numero de
plazas a disposicion de alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo.

3. Publicacion de la oferta micial de vacantes en Educacion Secundaria Obligatoria

¥ Bachillerato. Viemes 18 de junio

el martes 22 de pmio al lunes 23

4. Plazo de presentacion de solicitiudes y verfficacion por bos centros. de jumio, ambaos nclusive

5. Baremacion de las solicitudes por parte de los Centros. Hasta el viemes 2 de julio

&. Publicacion ded listade de solicitudes baremadas, en & portal del Departamiento. Lunes 5 de julic

Del martes & al jueves 8 de julio,

7. Penodo de reclamacion al Bstado de solicituwdes baremadas. ambas inclusive

. Adjudicacion aleatoria de nimeno a tedas las solicitudes y publicacion de las
stas en el portal.
Viemes B de julic

9. Sorteo publico para dirimir los empates

10. Publicacion de |as listas provisionales de admiidos, no admitidos y exchuidos,

en el portal del Departamento Lunes 12 de julio

Del martes 13 al jusves 15 de julio,

11. Presentacion de reclamaciones ante el centro sobre las listas provisionales. . -
ambos inclusive

12. Publicacion de listas definitivas de admitidos, no admitidos v excluidos, en el

Lupes 18 de julio
portal del Departamento. !

Del martes 20 al jusves 22 de julio,

13, Matriculacion ded alumnado admitido . -
ambos inclusive

14. Publicacion de las adpedicaciones de bos Servicios Provinciales, en & portal de .
’ Martes 27 de julic

Departamento
15. Matriculacion del alumnado adjudicado por los Servicios Provincales en e Del migrcoles 28 de plio al jusves
proceso ordinano. 28 de julic, ambos inclusive

16. Publicacion de la vacantes de kos cenfros que dispongan de listados de no

- Juewes 2 de septiembre
admiidos.

17. Adjudicacion de vacantes entre los no admitidos y publicacion de las mismas

en el portal. Wiemes 3 de septiembre

Del wienes 3 al knes & de

&, Matriculacion de los adjudicados de vacantes enfre los no admitidos. sentiambre

8. Fuera de plazo”. A partr del martes 7 de septiembre

" A partr de septismbre comenzars el fiera oe plazo segun Resoiucken de ja Direciors General de Planiizackin y Equidad.
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C. NOVEDADES Y CONSIDERACIONES PREVIAS

|

Las comunicaciones de este Servicio Provincial, referentes a los procesos de escolarizacion,
se realizaran, preferentemente, mediante correo electrénico corporativo, sin perjuicio de
otras que puedan realizarse mediante NOTAS G.I.R.

En cada una de las actuaciones, a continuacion de la tarea que el Centro ha de desarrollar, se
indica la forma de ejecutarla en la aplicacion informatica GIR Admisidn y Matricula.

De toda la documentacién a la que hace referencia la Orden ECD/328/2021, de 12 de abril,
por la que se convoca el procedimiento de escolarizaciéon de alumnos en centros docentes
sostenidos con fondos publicos de las enseifanzas de segundo ciclo de educacién infantil,
educacion primaria, educacién especial, educacion secundaria obligatoria y bachillerato y en
CEIP, CPl y CRA que imparten el tercer curso de las ensefianzas de primer ciclo de educacién
infantil en la Comunidad Auténoma de Aragodn para el curso escolar 2021/2022, no se debe
remitir ninguno de ellos en soporte papel al Servicio Provincial, salvo que sean requeridos
explicitamente al Centro.

Todas las actuaciones en las que, si el solicitante es menor de edad, se requiera la
intervencion de los padres o tutores (firma de la solicitud de escolarizacidn,...), podran ser
realizadas por el mismo si el solicitante es mayor de edad.

La publicacion de listados se realizara a través del portal del Departamento
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacién de Listados).

Los manuales, a los que se hace referencia en distintas fases del proceso, van a estar
disponibles en la pagina https://downloadsgir.centroseducativosaragon.es/a, antes del inicio
de la fase a la que afecten.

En caso de dudas sobre el manejo de la aplicacién informatica o incidencia sobrevenida del
sistema informatico, hay que ponerse en contacto con la Asesoria G.I.R. del Servicio Provincial
(teléf.: 978641497 o e-mail: girteruel@aragon.es).

Los Centros tienen disponible los siguientes informes que muestran la evolucidon numérica del

proceso de escolarizacién (grupos, puestos escolares, plazas ocupadas, ..., vacantes) desde su
inicio hasta la conclusién del plazo para la realizacion de la promocién:

GIR Admision: Informes y Listados =» Resumen Admisiéon =» Por Centro

=146 ADM: “Educacion Secundaria Obligatoria”

=>»I50ADM: “Bachillerato”

Los Centros deberan informar a los interesados sobre cualquier aspecto del proceso de
escolarizacidon recogido en la normativa legal vigente y les ayudaran a formalizar las
solicitudes a través de internet. Asimismo, deberan publicar desde el dia anterior al inicio de
la presentacién de solicitudes y durante todo el proceso de escolarizaciéon el horario de
funcionamiento del Centro para la prestacidn de los servicios indicados anteriormente. La
informacién podra prestarse de forma no presencial (a través de las webs de los Centros, por
teléfono, por correo electrénico,....), salvo en los casos que expresamente se indiquen en esta
circular.

Los ciudadanos también podran obtener informacion sobre este proceso de escolarizacion en:


https://educa.aragon.es/admision
https://downloadsgir.centroseducativosaragon.es/a
mailto:girteruel@aragon.es
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O Oficina de Informacion:

Estas oficinas, ademds de facilitar informacién general sobre el proceso de
escolarizacion, también ayudaran a los interesados a formalizar las solicitudes a través de
internet. Estos servicios los prestaran telefénicamente.

= Teléfono: 876 036 764
= Periodos y horarios: El 22, 23, 24, 25 y 28 de junio, de 9a 14 h.yde 16 a 20 h.

O Servicio Provincial de Educacion, Cultura y Deporte de Teruel:
Consultas sobre normativa del proceso de escolarizacidn: Telf. 978 64 14 97
(0 Departamento de Educacidn, Cultura y Deporte:

Consultas sobre normativa del proceso de escolarizacion: escolarizacion@aragon.es

Consultas sobre tramites por internet del proceso de escolarizacidn (presentacion de
solicitudes, de reclamaciones, etc.): gir@aragon.es

O Portales:

= https://educa.aragon.es/admision

= https://idearagon.aragon.es/visor (blisqueda de referencias catastrales,...).

D. BAREMO

Sera de aplicacion el establecido en el ANEXO Il de |la ORDEN ECD/328/2021, de 12 de abril, por la
gue se convoca el procedimiento de escolarizacién del alumnado en centros docentes sostenidos
con fondos publicos de las ensefianzas de segundo ciclo de educacién infantil, educacién primaria,
educacion especial, educacién secundaria obligatoria, bachillerato y en CEIP, CPl y CRA que
imparten el tercer curso de las ensefianzas de primer ciclo de educacidn infantil en la Comunidad
Auténoma de Aragon para el curso escolar 2021/2022. (BOA, 13 de abril)

E. DETERMINACION DE VACANTES, NUMERO MAXIMO DE ALUMNOS
POR AULA (RATIO) Y OFERTA DE GRUPOS

Dentro de la referencia establecida en la Ley Orgédnica 2/2006, de 3 mayo, se tenderd a la
disminucion progresiva del nimero de alumnos por aula, teniendo como objetivo un maximo de
27 alumnos por aula en Educacién Secundaria Obligatoria y 30 alumnos por aula en Bachillerato.

e Para determinar el numero de vacantes en cada nivel y grupo de alumnos se atenderd a las
ratios siguientes:

O  Educacién Secundaria Obligatoria: Se tenderd a 27 alumnos.

a Bachillerato: Se tendera a 30 alumnos.


mailto:gir@aragon.es
https://educa.aragon.es/admision
https://idearagon.aragon.es/visor
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En lo referente a la reserva de plazas para Alumnado con Necesidad Especifica de Apoyo
Educativo, se atendera a lo establecido en el DECRETO 51/2021, de 7 de abril y en los apartados
Segundo y Sexto de la ORDEN ECD/328/2021, de 12 de abril.

De conformidad con lo establecido en el punto segundo de la Orden de admision, todos los
centros deben comunicar, hasta el miércoles 16 de junio (ESO y BACHILLERATO), segun establece
el calendario del Procedimiento (anexo | b), el nimero de plazas ocupadas en cada curso y
propondran el numero de prevision de vacantes disponibles, teniendo en cuenta la oferta de
ensefanzas previstas en el centro para cada uno de los niveles educativos.

Con el objeto de efectuar el cdlculo correspondiente en los centros publicos y privados-
concertados con ensefianzas de Educacién Secundaria Obligatoria y Bachillerato de la provincia de
Teruel para el curso 2021/2022, se autoriza inicialmente el nimero de grupos por nivel y
ensefianzas que se adjunta en las pdginas siguientes. Puede sufrir variacidon segun el numero de
solicitudes de admision de acuerdo con la ratio establecida; en caso de que se produzca alguna
variacién, la misma se notificara a través de la aplicacion GIR admision.

Las zonas de influencia y areas limitrofes de escolarizacidon de Bachillerato se establecen en el
cuadro que se adjunta.
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GRUPOS EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO
PROVINCIA DE TERUEL

OFERTA INICIAL DE GRUPOS DE ESO Y BACHILLERATO" — PROVINCIA DE TERUEL — CURSO 2021/2022
: EDUCAOCI;::)IE ::g::::\DARIA BACHILLERATOS
CENTROS PUBLICOS
12 ESO (22 ESO |32 ESO| 42 ESO |12 CIE | 22 CIE |12 HCS|22 HCS|12 ART|22 ART
IES Vega del Turia 3 3 3 3 2,5* | 25* | 25*% | 2,5%
I[ES Santa Emerenciana 2 3 3 2 1,5 1,5 1,5 1,5
IES Francés de Aranda 3 3 3 3 1,5 1,5 1,5 1,5
IES Segundo de Chomén 3 3 3 3 1,5 1,5 1,5 1,5
IES Bajo Aragodn 8 8 7 6 3 2 3 3 1 1
IES Damian Forment 2 2 2 2
IES F. Lazaro Carreter 3 3 2 2 0,5 1 0,5 1
IES Gudar — Javalambre 3 2 2 2
IES Matarrafa 3 3 3 2 1 1 1 1
IES Pablo Serrano 4 4 3 3 1,5 1 1,5 1
IES Pedro Lain Entralgo 3 2 2 2
IES Salvador Victoria 2 2 2 2 0,5 0,5 0,5 0,5
IES Sierra Palomera 2 2 2 2
IES Valle del Guadalope 3 2 3 2
IES Valle del Jiloca 3 2 3 2 1 1 1 1
IES Lobetano 1 1 1 1
SESO de Cantavieja 1 1 1 1
Escuela de Arte de Teruel 1 1

* Uno de los grupos de régimen nocturno

La oferta inicial propuesta podra ajustarse en funcién de los datos definitivos del proceso de admision.
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OFERTA DE GRUPOS DE ESO Y BACHILLERATO EN LA PROVINCIA DE TERUEL — CURSO 2021/2022

CENTROS EDUC/:)CBI::)Ig ::gl;::\DARIA BACHILLERATOS
PRIVADOS-CONCERTADOS 12 ESO | 22 ESO | 32 ESO | 42ESO | 12 CIE | 22 CIE | 12 HCS | 22 HCS
CC La Salle San José 2 2 2 2
CC Las Vifias® 2 2 2 2 1 1 1 1
CC La Purisima 1 1 1 1
CC Victoria Diez 1 1 1 1
CC San Valero 1 1 1 1
CC La Inmaculada 1 1 1 1

NOTA: Los grupos autorizados para los Centros Concertados vendrdn definitivamente
dados por la Resolucion del proceso de renovacion/modificacion de conciertos para el curso
2021/2022 y, en su caso, por el propio proceso de admision y matricula, por lo que el
numero de unidades que constan en esta tabla se debe entender con cardcter provisional.

? La oferta de los grupos de Bachillerato del C.C. “Las Vifias” es privada no concertada.
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ZONAS DE INFLUENCIA DE ESCOLARIZACION EN
BACHILLERATO

IES DE REFERENCIA

ENSENANZAS

ZONA INFLUENCIA
(Area geografica de
adscripcion de los centros)

IES BAJO ARAGON (ALCANIZ)

- HUMANIDADES Y CC
SOCIALES

- IES BAJO ARAGON
- IES LAIN ENTRALGO
- |ES VALLE DEL GUADALOPE

- CIENCIAS - CC LA INMACULADA
- CCSAN VALERO
- ARTES - PROVINCIA TERUEL

IES PABLO SERRANO (ANDORRA)

- HUMANIDADES Y CC
SOCIALES

- CIENCIAS

- IES PABLO SERRANO
- IES DAMIAN FORMENT
- IES LAIN ENTRALGO

IES MATARRANA (VALDERROBRES)

- HUMANIDADES Y CC
SOCIALES

- CIENCIAS

- IES MATARRANA

IES F. LAZARO CARRETER (UTRILLAS)

- HUMANIDADES Y CC
SOCIALES

- CIENCIAS

- IES F. LAZARO CARRETER

IES DE TERUEL:
- IES VEGA DEL TURIA

- IES FRANCES DE ARANDA

- HUMANIDADES Y CC
SOCIALES

- IES DE TERUEL

- CC LAS VINAS

- CC LA SALLE

- CCVICTORIA DIEZ

- CC PURISIMA Y SANTOS
MARTIRES

- CIENCIAS
- IES SANTA EMERENCIANA - IES SIERRA PALOMERA
. - IES GUDAR-JAVALAMBRE
- IES SEGUNDO DE CHOMON
- IES LOBETANO
- SESO CANTAVIEJA
ESCUELA DE ARTE (TERUEL) - ARTES - PROVINCIA TERUEL

IES SALVADOR VICTORIA (MONREAL
DEL CAMPO)

- HUMANIDADES Y CC
SOCIALES

- CIENCIAS

- IES SALVADOR VICTORIA

IES VALLE DEL JILOCA
(CALAMOCHA)

- HUMANIDADES Y CC
SOCIALES

- CIENCIAS

- IES VALLE DEL JILOCA

11
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F. ACTUACIONES A DESARROLLAR POR LOS CENTROS

Una vez cargada la aplicacién y antes de empezar a trabajar, hay que verificar en la barra de
titulo que estd correctamente seleccionado el curso al que hace referencia el proceso de
escolarizacion en la aplicacién GIR:

“GIR - <Nombre y poblacion del centro> - (Admision y Matricula - 2021/2022)”

Si se necesita cambiar de curso:

GIR Admision: Sistema =»Cambio de Curso Escolar, seleccionar el curso escolar de
admision correspondiente.

La primera vez que se cambia al curso 2021-2022 hay que activar el check ‘™ Guardar
preferencias”.

Si se tiene que realizar algin proceso referente al curso actual, se debera tener seleccionado el
curso 2020/2021.

F.1. INFORMACION PUBLICA

Los Centros deberan informar a las personas interesadas sobre cualquier aspecto del proceso
de escolarizacién recogido en la normativa legal vigente y en estas instrucciones. Asimismo, los
ciudadanos también podran obtener informaciéon sobre este proceso de escolarizaciéon en el
Servicio Provincial y en las paginas web indicadas en el apartado C.

En lo referente a la informacién publica sobre los centros y sobre el proceso de escolarizacidn, se
debera cumplir con lo dispuesto en el articulo tercero de la ORDEN ECD/328/2021, de 12 de abril.

F.2. GIR ADMISION

1 F.2.1. DEL VIERNES 11 AL MIERCOLES 16 DE JUNIO, AMBOS INCLUSIVE. NOTIFICACION DE
LA OFERTA INICIAL DE VACANTES

1.1. Realizar la previsiéon de promocion para establecer el nimero de plazas ocupadas por
ensefianzay curso:

Las plazas ocupadas se comunican realizando la Prevision de Promocidn, siguiendo los
pasos que se indican en el “Manual de Notificacion de Vacantes de Admision para E.S.O.,
Bachillerato y Ciclos Formativos”. Al cumplimentar los datos de Prevision de Promocion y
pulsar el botén , se generard de forma automatica una Notificacion de Vacantes
de Admision.

En la realizacion de la mencionada prevision de promocién se tendran en cuenta las
siguientes consideraciones:

a) Check “Promociona”:

O Promociona: Se prevé que el alumno no va a promocionar al siguiente curso o a
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titular en la convocatoria ordinaria o extraordinaria de junio. Por lo
tanto, tendra que repetir curso.

Promociona: Se prevé que el alumno va a promocionar al siguiente curso o a
titular en la convocatoria ordinaria o extraordinaria de junio.

b) Campo “Actuacion”:

- Continda: El alumno continda en el Centro sus estudios de E.S.O. o Bachillerato
(ensefianzas sostenidas con fondos publicos), lo que implica que
computara como una plaza ocupada para el curso 2021-2022.

- No Continuda: El alumno no continuara en el Centro sus estudios de E.S.O. o
Bachillerato (ensefianzas sostenidas con fondos publicos), lo que
implica que no computard como una plaza ocupada para el curso
2021-2022.

En la cumplimentacion del campo “Actuacién”, se tendra en cuenta que:

- A los alumnos de E.S.O. que en el Informe valorativo individual se les haya
propuesto para su incorporacion a Ciclos de Formacién Profesional Basica, se les
pondrd el valor “Continua”, ya que aunque participen en el proceso de admision de
estas ensefianzas mientras no sean admitidos en alguno de los Ciclos solicitados
mantendran la reserva de plaza de E.S.O.

- A los alumnos de 42 de E.S.O. que se prevea que titulen ( Promociona) y deseen
cursar en el propio Centro un Bachillerato que esté sostenido con fondos publicos,
se les pondra el valor “Continua”.

- A los alumnos de 42 de E.S.O. que se prevea que titulen ( Promociona) y deseen
cursar en el propio Centro un Bachillerato que no esté sostenido con fondos
publicos, se les pondra el valor “No Continua”.

- A los alumnos de 29 de Bachillerato que se prevea que titulen ( Promociona) se
les pondra el valor “No Continta”.

- Como norma general, ademas de en los dos casos anteriores, solo se seleccionara el
valor “No Continua” si los padres o tutores del alumno informan a su actual Centro
que el préximo curso se ira a otro Centro o que continuara en otros estudios
distintos al Bachillerato o la Formacion Profesional Basica (en Ciclos Formativos de
Grado Medio o Superior,...). Sino se dispone de esta informacion o si la misma estd
condicionada (si se obtiene plaza en otro Centro, si se traslada de domicilio, si se
traslada de localidad,...), se seleccionara el valor “Continua”.

Si una vez finalizado el plazo establecido en este apartado y tras conocerse los resultados
definitivos de la evaluacidén extraordinaria de junio se produjesen variaciones en los datos
comunicados, habra de realizarse una nueva notificacién. Los Centros podran realizar
notificaciones hasta el viernes 16 de julio (dia anterior al de publicacién de las listas
definitivas de admitidos, no admitidos y excluidos). No obstante, es aconsejable realizar
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una notificaciéon lo mas ajustada posible antes de la primera publicacién de vacantes
(viernes 18 de junio, a partir de las 18 h., en el portal https://educa.aragon.es/admision).

Los Institutos que tengan Secciones deberan finalizar su prevision de promocién una vez
que lo hayan hecho estas, con el fin de asegurarse de que los datos de las Secciones
traspasados al Instituto por el sistema estén actualizados. lIgual comportamiento han de
observar los Centros Privados que tengan concertadas las ensefianzas de Bachillerato y
tengan adscritos, a efectos de admisién de alumnos, otros Centros Privados Concertados.

El resumen numérico de las previsiones que se realicen se podra ver en los siguientes
informes:

GIR Admision: Informes y Listados = Vacantes por Centro
=>»102ADM: “Oferta de plazas vacantes por centro. ESO”
=>102ADM A: “Oferta de plazas vacantes por centro. Bachillerato”
GIR Admision: Informes y Listados =» Resumen Admisién =» Por Centro
=>»146ADM: “Educacion Secundaria Obligatoria” (fila 3. Plazas ocupadas prev. prom.)

=>»I50ADM: “Bachillerato” (fila 3. Plazas ocupadas prev. prom.)

El detalle nominal de la previsién efectuada (valores definidos para cada alumno), se
puede consultar en el siguiente informe:

GIR Admision: Informes y Listados =» Resumen Admision = IS7ADM A: “Prevision de
Promocion”

Verificacién de los grupos que inicialmente se le han asignado para el curso 2021-2022:

GIR Admision: Informes y Listados = Notificacion de Grupos =04 ESO
=06 BTO
Si los Centros educativos observan alguna diferencia entre sus previsiones de grupos y los

incorporados a la aplicacién por el Servicio Provincial, lo comunicaran de forma inmediata a
la asesoria GIR del Servicio Provincial (Tel. 978641497 o e-mail: girteruel@aragon.es).

2

F.2.2. VIERNES 18 DE JUNIO, A PARTIR DE LAS 18 H. PUBLICACION DE LA OFERTA INICIAL
DE VACANTES DE ADMISION

Publicacion en https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion de Listados > Vacantes)
de la oferta inicial de estas ensefianzas en los distintos Centros (Orden ECD/328/2021, apartado

3.1):

GIR Admision: Informes y Listados =» Vacantes por Centro
=»102ADM: “Oferta de plazas vacantes por centro. ESO”

= 102ADM A: “Oferta de plazas vacantes por centro. Bachillerato”
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(Estos informes no se publicardn en el Centro)

Antes de las 11 h., los Centros comprobaran que las vacantes que figuran en el informe anterior
coinciden con las que constan en:

GIR Admision: Informes y Listados = Resumen Admision =» Por Centro
= 146ADM: “Educacion Secundaria Obligatoria” (fila 6. Vacantes)
=>»I50ADM: “Bachillerato” (fila 6. Vacantes)

Si observan alguna diferencia la comunicaran inmediatamente a la Asesoria GIR del Servicio
Provincial.

3 F.2.3. DEL MARTES 22 AL LUNES 28 DE JUNIO, AMBOS INCLUSIVE. PRESENTACION DE
SOLICITUDES

Verificacidn de las solicitudes registradas por los interesados e introduccién en el sistema de las
solicitudes que, con caracter excepcional, hayan sido tramitadas presencialmente en el Centro,
segun lo indicado en el “Manual de Gestion de Solicitudes y Cdlculo de Listas de E.S.O., Bachillerato
y Ciclos Formativos”.

3.1. GESTIONES QUE REALIZAR SEGUN LA FORMA DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD

La solicitud de escolarizacion junto con la documentacion justificativa se presentara
Unicamente de forma telematica a través del portal del Departamento (Orden ECD/328/2021,
apartado 12.1).

Los Centros deberdn comprobar la correcta cumplimentacion de todos los datos que figuran en
la solicitud de escolarizacién recibidas y la presentacion de todos los documentos que acrediten
las circunstancias alegadas a efectos de aplicacion del baremo (Orden ECD/328/2021, apartado
15.1). Paraello:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar un alumno
concreto, : Verificar su correcta cumplimentacion vy la
documentacion adjuntada Mer Documentacién/Consultas SVCD| y
activar el check M Verificada si se da este proceso por concluido. A

continuacion, .

El check Verificada simplemente tiene una funcién de control interno
para el Centro de las solicitudes que ha revisado, aunque este sin activar
la solicitud participara en el proceso de escolarizacion.

Excepcionalmente, en los supuestos en los que al interesado no le sea posible realizar este
tramite por internet podra solicitar una cita previa al Centro de primera opcion para efectuarlo
presencialmente en el mismo (Orden ECD/328/2021, apartado 12.5). Para ello:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Nueva Solicitud

La introduccién de las solicitudes de alumnos que estdn o han estado escolarizados en Centros
incluidos en el sistema G.I.LR. (Centros Publicos y Privados Concertados de la Comunidad
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Auténoma de Aragdn), ha de efectuarse a través del Numero GIR o del DNI/NIE. Si se desconocen
ambos datos, se puede buscar mediante la opcion habilitada al efecto en la primera pantalla de
introduccion de datos. Es fundamental asegurarse de que el alumno seleccionado es el correcto
(verificar no solo el nombre y apellidos, sino también la fecha de nacimiento, el Centro de
procedencia,...).

En el registro de alumnos nuevos en el sistema G.L.R., en los campos “Apellidos” y “Nombre”
del propio alumno y de sus representantes legales, se debe transcribir literalmente lo que figure
en los documentos oficiales que muestre o aporte (DNI, NIE...), no utilizando simbolos de
abreviatura (3, 2), etc.

3.2. ASIGNACION DE SU NUMERO GIR A LOS SOLICITANTES PROCEDENTES DE CENTROS
PUBLICOS Y PRIVADOS CONCERTADOS DE ARAGON

Para una correcta gestion de la reserva de plaza de aquellos solicitantes que proceden de
Centros sostenidos con fondos publicos de Aragdn, si en la pantalla de “Gestion de Solicitudes”
comprobamos que alguno de estos solicitantes (celda de la columna “Centro Origen”
cumplimentada) no tiene el N2 GIR (columna N2 GIR), se procederd a asignarselo:

GIR Admisidn: Solicitudes y Listas =» Gestidon de Solicitudes, seleccionar un alumno
concreto, acceder a su solicitud y |Obtener Num. GIR, localizar al alumno
en la pantalla de “Buscar Alumnos en GIR” y seleccionarlo.

Ademas de asignarle el N2 GIR el sistema también actualizara en la
solicitud la informacién referente a los check de ACNEAE y la de la
pestafia “Centro Origen”.

3.3. ESTADO DE LA SOLICITUD

Todas las solicitudes registradas en el sistema pasan a participar en el proceso de
escolarizacion, salvo que sean retiradas por los interesados dentro del plazo de presentacién de
estas. Inicialmente aparecen con la condicidon de ® Apta y tras su verificacion se podra mantener
o cambiar por el estado de irregular o duplicada.

3.3.1. APTA

Debe mantenerse activado el check “® Apta” en aquellas solicitudes registradas en el sistema
gue justifiguen adecuadamente los siguientes requisitos de caracter obligatorio, segun lo indicado
en el apartado 11.1 de la Orden ECD/328/2021:

e Acreditacion del requisito de edad: Solo es obligatoria para alumnos que no hayan
estado escolarizados en un Centro sostenido con fondos publicos de la Comunidad
Auténoma de Aragdn. En este caso, si el interesado no se ha opuesto el Centro podrd
verificar el cumplimiento de este requisito a través de la propia aplicacién:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes, seleccionar al alumno
concreto, Wer Documentacién/Consultas SVCD\ >  Consultas
administracion electrénica > Requisito edad.

e Acreditacion del requisito académico: Segun lo dispuesto en la circular de 26/05/2021
de la Directora General de Planificaciéon y Equidad, sobre Instrucciones aplicacién
requisito académico y la valoracién del expediente para el baremo, en la admisién a
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Educaciéon Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Ciclos Formativos de Formacién
Profesional (Primera.- Instrucciones especificas para escolarizacién en ensefanzas de
Educacién Secundaria Obligatorio y Bachillerato)

3.3.2. IRREGULAR
Se activara el check “® Irregular” a aquellas solicitudes:

a) Que no justifiquen adecuadamente el requisito obligatorio de la edad y/o del requisito
académico, segun lo indicado en el apartado 11.1 de la Orden ECD/328/2021 y en la circular
de 26/05/2021 de la Directora General de Planificaciéon y Equidad, sobre Instrucciones
aplicacion requisito académico.

b) Que el Consejo Escolar del Centro aprecie la existencia de indicios razonados y suficientes de
la falsedad en la documentacién aportada por el interesado o de los datos reflejados en Ia
misma. (Orden ECD/328/2021, apartado 14 c).

Detallar el motivo o causa de la irregularidad en la ficha “Observaciones” de la pantalla de
edicidn de la solicitud.

3.3.3. DUPLICADA

Este check lo activara el Servicio Provincial si, una vez concluido el plazo ordinario de
presentacion de solicitudes, detecta que para un mismo demandante de plaza escolar se han
presentado varias solicitudes para una misma ensefianza. Estas solicitudes figuraran en las listas
de excluidos y su escolarizacion sera gestionada posteriormente por el Servicio Provincial (Orden
ECD/328/2021, apartados 14.1ay 14.2).

Cuando se esta introduciendo una solicitud y el sistema detecta que posiblemente ya exista
otra u otras solicitudes registradas para ese mismo solicitante (coincidencia del DNI/NIE de alguno
de los padres/madres + fecha de nacimiento del alumno + nombre y apellidos del alumno), el
propio sistema emite un mensaje avisando de la posible duplicidad encontrada.

3.4. RETIRADA O MODIFICACION DE UNA SOLICITUD

Los interesados podran retirar o modificar su solicitud a través del portal
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Solicitudes de Admisién > Consulta de Solicitudes),
durante el plazo de presentacién de estas (hasta el 28 de junio, inclusive) (Orden ECD/328/2021,
apartado 13).

En los supuestos en los que el interesado necesite realizar cualquiera de los dos tramites y no le
sea posible efectuarlos por internet, con caracter excepcional podrd solicitar una cita previa al
Centro de primera opcidn para realizarlos presencialmente en el mismo.

Para retirar una solicitud:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes, seleccionar un alumno

concreto y pulsar .

Si se necesita modificar cualquier apartado de la solicitud habra que retirarla y posteriormente
registrar una nueva:
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GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes, seleccionar un alumno

concreto y pulsar .

GIR Admisidn: Solicitudes y Listas =» Nueva Solicitud

Para conocer las solicitudes retiradas directamente por los interesados desde el portal del
Departamento o por el Centro desde la aplicacién GIR:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, filtrar por “Carga por: Otros
datos > Estado = Solicitud eliminada” y

O también se pueden consultar en el informe:

GIR Admision: Informes y Listados = 3. Informes y Listados de Solicitudes =
142ADM: “Solicitudes que han sido Eliminadas/Retiradas”

3.5. PRESENTACION Y SUBSANACION DE DOCUMENTACION

A la solicitud se debera adjuntar la documentacion necesaria para acreditar los diferentes
requisitos de caracter obligatorio y opcional para el baremo, segun lo indicado en los apartados
11.1y 11.2 de la Orden ECD/328/2021.

Posteriormente, los propios interesados podran adjuntar nueva documentacién obligatoria no
presentada, asi como documentacion voluntaria no presentada referida a criterios alegados, a
través del portal https://educa.aragon.es/admision (enlace: Solicitudes de Admisidn > Consulta de
Solicitudes), hasta la finalizacidon del plazo de presentacién de reclamaciones a las Listas de
Solicitudes Baremadas, jueves 8 de julio (Orden ECD/328/2021, apartado 11.3).

Si el interesado realiza estd subsanacién dentro del periodo de presentacién de solicitudes
implicara que la solicitud inicial quedara retirada y se generara una nueva solicitud.

Excepcionalmente, en los supuestos en los que al interesado no le sea posible realizar este
tramite por internet podra solicitar una cita previa al Centro de primera opcién para efectuarlo
presencialmente en el mismo. Para adjuntar la documentacién:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar un alumno
concreto, : Pulsar \Adjuntar Documentacion|, seleccionar y aceptar el
tipo “Documento de subsanacién”, seleccionar el documento que se
desea adjuntar (formato pdf o imagen) y finalmente m la solicitud.

3.6. ESCOLARIZACION DE ALUMNOS CON NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO EDUCATIVO
(ACNEAE)

Accederan a las plazas reservadas a alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo
aquellos solicitantes que dispongan de una Resolucién del Director del Servicio Provincial de
Educacién que indique tal condicién.

Estas plazas reservadas se mantendran durante todo el proceso de escolarizacién, tanto en el
periodo ordinario como en el de fuera de plazo.

Cualquier cambio en la gestion de esta reserva requerird autorizacién expresa del Director
Provincial basada en causas debidamente justificadas. (Orden ECD/328/2021, apartado 6)
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En la pantalla del formulario de edicion de una solicitud figuran los siguientes checks
relacionados con esta reserva:

(] Plaza ACNEAE: [ ACNEE: [ Escolarizacidn en centro ordinario
1 Escolarizacién en centro ordinario de atencion preferente a motéricos
[0 Escolarizacidn en centro ordinario de atencién preferente a auditivos
[J Escolarizaciéon en centro ordinario de atencion preferente a TEA

O Otros ACNEAE

El interesado no tendrd que indicar en su solicitud que desea acceder a una de las plazas
reservadas, ni adjuntar ningun tipo de documento acreditativo al respecto. Los checks detallados
anteriormente aparecen no editables y si el sistema detecta que la solicitud corresponde a un
ACNEAE activara automaticamente los que correspondan (Orden ECD/328/2021, apartado 11.1.3).
No obstante, si existiese alguna discordancia entre el tratamiento de estos checks realizado por el
sistema y algun tipo de informacion de la que disponga el Centro, se tendrd que contactar con la
Asesoria GIR del Servicio Provincial para contrastarla.

3.7. ACREDITACION DEL REQUISITO ACADEMICO

Este requisito obligatorio se acreditara segun lo dispuesto en la circular de 26/05/2021 de la
Directora General de Planificacidn y Equidad, sobre Instrucciones aplicacién requisito académico y
la valoracion del expediente para el baremo, en la admisiéon a Educacién Secundaria Obligatoria,
Bachillerato y Ciclos Formativos de Formacién Profesional (Primera.- Instrucciones especificas para
escolarizacion en ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatorio y Bachillerato).

El libro de Escolaridad de Ensefianza Basica (LOGSE), también es un documento oficial con el
cual se podran acreditar los estudios realizados.

Los alumnos procedentes de sistemas educativos diferentes al espafiol podrdn solicitar plaza
escolar en el proceso ordinario de junio, no siendo necesario que aporten ningun documento para
acreditar el requisito académico. Deberan ser escolarizados por edad.

Los solicitantes de Bachillerato que como documento acreditativo del requisito académico
dispongan de un “Volante para la inscripcién condicional en Centros docentes o en examenes
oficiales” del Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte, podran participar en el proceso ordinario
de junio. El periodo de vigencia de este volante es de 6 meses contados a partir de la fecha de
sellado por la Unidad de Registro.

3.8. RESERVA DE PLAZA EN EL CENTRO ORIGEN (CENTRO PUBLICO O PRIVADO CONCERTADO
DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE ARAGON)

Los alumnos del Centro que participen en el proceso de escolarizacién renunciando a la reserva
de plaza y los que habiéndosela reservado obtengan plaza en otro Centro, perderan el derecho a
matricula en el Centro de procedencia.

Los alumnos que participen en el proceso de escolarizacidén y obtengan plaza para un curso que
no corresponda al que finalmente han de cursar, segun la promociéon del Centro de origen,
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perderdn el derecho a matricula en ambos Centros y, por lo tanto, deberdn presentar una solicitud
en el periodo de Fuera de Plazo para tener una plaza escolar.

A los alumnos que su Centro de origen les puso el valor “No Continta” en la Prevision de
Promocidn y posteriormente participen en el proceso de escolarizacion reservandose la plaza en el
Centro de origen, en la pestafia “Centro Solicitado/Otros Centros > Centro Origen” del formulario
de edicién de la solicitud, aparecera el valor “Si” en el campo “Mantener la reserva de plaza en
centro origen” y una nota en la que se indica que el centro solicitado debe enviar el archivo de la
solicitud al centro de origen para que actualice su previsién de promocidn. Para cumplir con este
tramite:

GIR Admisién: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar al alumno
concreto y pulsar Wer Documentacién/Consultas SVCD|

Confirmar que en el apartado EXPONE de la primera pagina de la
solicitud aparece marcado el check M Mantener la reserva de plaza en
el centro actual.

Exportar o imprimir la solicitud y remitirla al Centro de origen.

El Centro de origen deberd realizar una nueva prevision de promocion cambiando el valor de
“No Continua” por el de “Continua” para que las vacantes que oferta sean las correctas.

3.9. HERMANOS QUE PARTICIPAN EN ADMISION SOLICITANDO EL MISMO CENTRO
(ESCOLARIZACION EN E.S.O.)

Cuando varios hermanos participen en el proceso solicitando plaza para cursar E.S.O. en el
mismo Centro, éste deberd establecer la relacién entre los mismos para que el sistema aplique
correctamente los criterios de baremo. Para ello:

GIR Admisidn: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, pulsar y mirar en la
columna “Hnos.” los solicitantes que tengan el valor “Si”. Acceder a sus
solicitudes y en la pestafia “Hermanos admision” afiadir al hermano o
hermanos que han presentado otra solicitud individual.

Por lo tanto, para que la relacidn se establezca correctamente hay que efectuarla en la solicitud
de todos los hermanos.

3.10. ESCOLARIZACION EN EL PERIODO DE FUERA DE PLAZO

A partir del 29 de junio, los interesados en solicitar una plaza escolar para el curso 2021-2022
tendrdn que concurrir al proceso de fuera de plazo que se abrira a partir del 7 de septiembre.
Podrén participar en dicho proceso aquellos interesados que no lo hayan hecho en el proceso
ordinario, que hayan cambiado de domicilio con cambio de zona de escolarizacidon o que por otras
circunstancias excepcionales sobrevenidas justifiguen documentalmente causas que fundamenten
el cambio solicitado. Para su formalizaciéon deberd presentarse una solicitud en los plazos que se
establezcan en la resolucidn que dictard la Directora General de Planificaciéon y Equidad.
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4 | F.2.4. MARTES 29 DE JUNIO. CONFIGURACION DEL CURSO ESCOLAR 2021-2022.

Como paso previo a la matriculacion en GIR en el nuevo curso escolar de los alumnos
procedentes de los procesos de adscripcién y escolarizacion, es necesario realizar su
configuracion. Para lo cual se seguirdn los pasos que se indican en el apartado 1 del manual
“Matricula E.S.O., Bachillerato, Ciclos Formativos y P.C.I.E.” (1. Inicio de curso).

5 F.2.5. DEL MIERCOLES 30 DE JUNIO AL VIERNES 2 DE JULIO. MATRICULACION DE LOS
ALUMNOS ADSCRITOS QUE NO HAYAN PARTICIPADO EN EL PROCESO DE ESCOLARIZACION.

La matriculacién de los alumnos que han obtenido reserva de plaza en el Centro en el proceso
de adscripcion y no han participado en el proceso de escolarizacion, se realizara telematicamente:

a) Centros Publicos y Privados Concertados que participan en el proceso de adscripcion:
“Manual de uso de gestion y seguimiento de matricula online”. Para este grupo de
alumnos se podran utilizar otras aplicaciones de matricula online.

b) Matriculacién en GIR Admision y Matricula y en SIGAD: Siguiendo los pasos que se
indican en el apartado 2 del manual “Matricula E.S.O., Bachillerato, Ciclos Formativos y
P.C.LE.”.

Excepcionalmente, en los supuestos en los que al interesado no le sea posible realizar este
tramite por internet podra solicitar una cita previa al Centro para efectuarlo presencialmente en el
mismo. (Orden ECD/328/2021, apartado 21.1).

Para poder visualizar en el menu “Gestion de Matricula” los alumnos a matricular procedentes
de adscripcion, se tendra que activar el check “I¥] Mostrar solicitudes de adscripcién” y pulsar el

boton

Para evitar tramites administrativos innecesarios, los alumnos adscritos que hayan participado
en el proceso de escolarizacién deben formalizar su matricula en el Centro de adscripcion del
martes 20 al jueves 22 de julio, una vez que comprueben en las listas definitivas que no han
obtenido la plaza solicitada.

La matricula de los alumnos que obtengan una plaza en el Centro en el proceso de
escolarizacion y la de los alumnos del propio Centro que continlden, también se efectuara del
martes 20 al jueves 22 de julio.

Durante todas las fases de matricula del proceso de escolarizacién, cuando se registre la
matricula de un ACNEAE con Numero GIR, admitido por el Centro (adscripcion / admision) o
adjudicado por el Servicio Provincial, el check “I¥] Plaza ACNEAE” le aparecerd activado vy los
campos de la pestafia “ACNEAE” (Fecha Alta, Fecha Informe de Evaluacién Psicopedagdgica, Fecha
Resolucién de Escolarizacion,...) le apareceran cumplimentados con los datos registrados por el
Servicio Provincial. El Centro receptor verificara que dichos datos son correctos y si existe alguna
discrepancia lo comunicard a la Asesoria GIR del Servicio Provincial.
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6 F.2.6. HASTA EL VIERNES 2 DE JULIO, INCLUSIVE. BAREMACION DE LAS SOLICITUDES

Baremacién de las solicitudes por los Consejos Escolares, aplicando lo dispuesto en los
siguientes apartados de la Orden ECD/328/2021:

e Octavo. Criterios de escolarizacién y baremo.

e Undécimo. Documentacion. 2. Documentacion con caracter opcional, para acreditar los
apartados del baremo alegados.

e Anexo Il. Baremo de las solicitudes (puntos correspondientes a cada uno de los
apartados del baremo).

Asi como lo dispuesto en la circular de 26/05/2021 de la Directora General de Planificacion y
Equidad, sobre Instrucciones aplicacién requisito académico y la valoracion del expediente para el
baremo, en la admision a Educacién Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Ciclos Formativos de
Formacién Profesional (Primera.- Instrucciones especificas para escolarizacidon en enseianzas de
Educacién Secundaria Obligatorio y Bachillerato y Cuarta.- Instrucciones especificas admision).

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes =» seleccionar un alumno
concreto y pulsar : Contrastar los datos introducidos en la
aplicacion con la documentacidon aportada y la verificada de oficio
(’Ver Documentacién/Consultas SVCD), validar los apartados del
baremo que proceda (M Validado) y Iéceptaj

Los Centros podran comprobar a través del sistema de verificacion y consulta de datos la
justificacion de los siguientes apartados, siempre y cuando hayan sido alegados para el baremo y
el interesado no se haya opuesto expresamente a su consulta:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes =» seleccionar un alumno
concreto y pulsar ’Ver Documentacién/Consultas SVCD‘ > Consulta
administracién electrénica:

Domicilio familiar: Para el baremo de la proximidad domiciliaria si
se alega este tipo de domicilio.

Discapacidad: Para el baremo de la condicidn reconocida de
discapacidad de las personas especificadas en la solicitud (alumno,
progenitores, representantes legales y/o hermanos).

Familia numerosa.

6.1. CUESTIONES COMPLEMENTARIAS SOBRE BAREMACION DEL CRITERIO DE LA EXISTENCIA
DE HERMANOS MATRICULADOS EN EL CENTRO

(Orden ECD/328/2021, apartados 8.2,8.10y 11.2.1.)

Con cardcter general, se entenderd que el solicitante tiene hermanos matriculados en el
Centro:

e Cuando hayan estado matriculados durante el curso 2020-2021 y vayan a continuar
asistiendo al mismo en el curso 2021-2022. En el caso de los Centros privados
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concertados, aunque sea en etapas no concertadas de Educacién Infantil, Educacion
Primaria, Educacion Especial, E.S.O., Bachillerato o Ciclos Formativos (FPB, GM o GS).

e Cuando los hermanos hayan obtenido una plaza para el curso 2021-2022 en el proceso de
escolarizacion de Educacién Infantil y Educacion Primaria y hayan formalizado la matricula
en el mismo Centro donde se ha presentado la solicitud de E.S.O. o Bachillerato.

Ademas del propio Centro donde se presenta la solicitud, se consideraran Centros Unicos para
la aplicacién de este criterio de escolarizacién:

e Los Centros adscritos al Centro solicitado, a efectos de escolarizacion. En este caso, se
entenderd que el solicitante tiene hermanos matriculados en el Centro:

v’ Cuando los hermanos hayan estado matriculados durante el curso 2020-2021 y vayan
a estarlo en el curso 2021-2022, en alguno de los Centros de Infantil y Primaria o
Centros Publicos Integrados adscritos al Centro de Secundaria donde se presenta la
solicitud.

v’ Cuando los hermanos hayan obtenido una plaza para el curso 2021-2022 en el proceso
de escolarizacion de Educacién Infantil y Educacién Primaria y hayan formalizado la
matricula en cualquiera de los Centros de Infantil y Primaria o Centros Publicos
Integrados adscritos al Centro de Secundaria donde se presenta la solicitud.

v’ Cuando los hermanos hayan obtenido una plaza para el curso 2021-2022 en el proceso
de adscripcion en el mismo Centro de Secundaria donde se presenta la solicitud y no
hayan participado en el proceso de escolarizacién. Para verificar este extremo, los
Centros remitirdn un correo a la Asesoria GIR (girteruel@aragon.es) que les sera
contestado a partir de la finalizacidn del plazo de registro de solicitudes y antes de que
finalice el periodo de baremacién (del martes 29 de junio hasta el jueves 1 de julio,
ambos inclusive).

e En el caso de solicitudes para E.S.O., los Centros de Educacion Especial sostenidos con
fondos publicos situados en la misma zona de influencia del Centro solicitado.

Centros de Educacion Especial sostenidos con fondos publicos Zona

La Arboleda 4

En el caso de que se alegue que los hermanos estan matriculados en Educacion Infantil o
Primaria en un Centro que corresponda por adscripcién, o en un Centro de Educacién Especial de
la zona, se verificara tal extremo desde:

GIR Admision: Consultas =» Busqueda Alumnos

6.2. CUESTIONES COMPLEMENTARIAS SOBRE BAREMACION DEL CRITERIO DE LA EXISTENCIA
DE PADRES O TUTORES QUE TRABAIJEN EN EL CENTRO

(Orden ECD/328/2021, apartados 8.9, 8.10y 11.2.3.)

Para la consideracién de padres o tutores legales que trabajen en el Centro serd preciso que
con anterioridad al inicio del proceso de escolarizacion desarrollen su trabajo en las instalaciones
del Centro en régimen laboral o funcionarial y que dicha relacion vaya a continuar durante el curso
escolar para el que se solicita la escolarizacion. En los supuestos de trabajadores que se
encuentren en situacion de excedencia voluntaria, se entenderd que, a efectos de aplicacién de
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este criterio no se cumplen los requisitos anteriormente previstos, salvo en el caso de personas
gue se encuentren en excedencia por cuidado de familiar.

Ademas del propio Centro donde se presenta la solicitud, se considerara Centro Unico para la
aplicacion de este criterio de escolarizacidn los Centros adscritos al Centro solicitado, a efectos de
escolarizacion. En este caso, se entendera que el solicitante tiene padres o tutores trabajando en
el Centro:

e Alumnos de 62 de Educacién Primaria para 12 de E.S.O. y alumnos de 42 de E.S.O. para 1¢
de Bachillerato: Solo se le asignara la puntuacién por padres o tutores trabajando en el
Centro de Secundaria al que solicita plaza en primer lugar o en el Centro origen adscrito
del solicitante.

e Resto de casos: Solo se le asignard la puntuacion por padres o tutores trabajando en el
Centro de Secundaria al que solicita plaza en primer lugar.

Cuando se alegue como lugar de trabajo un Centro que corresponda por adscripcion al Centro
solicitado, este ultimo solicitara confirmacion de dicha circunstancia al Centro alegado.

6.3. CUESTIONES COMPLEMENTARIAS SOBRE LA BAREMACION DEL CRITERIO DE PROXIMIDAD
DEL DOMICILIO

En el caso particular de la escolarizacion de Bachillerato de la modalidad de Artes vy
Bachilleratos de régimen Nocturno, se establece una Unica zona de escolarizacidon provincial,
considerandose como zonas limitrofes las provincias de Huesca y Zaragoza.

6.4. SUBSANACION DE DOCUMENTACION

Los interesados podran adjuntar nueva documentacién obligatoria no presentada, asi como
documentacién voluntaria no presentada referida a criterios que alegaron dentro del periodo de
presentacion de solicitudes, a través del portal https://educa.aragon.es/admision (enlace:
Solicitudes de Admision > Consulta de Solicitudes), hasta la finalizacion del plazo de presentacion
de reclamaciones a las Listas de Solicitudes Baremadas, jueves 8 de julio (Orden ECD/328/2021,
apartado 11.3).

Para comprobar si algun solicitante ha subsanado documentaciéon a través del portal, se
consultara el siguiente informe:

GIR Admisidn: Informes y Listados = Informes y Listados de Solicitudes = 143ADM:
“Informe de Subsanaciones y Reclamaciones”

Para acceder a esta documentacion:

GIR Admisidn: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes, seleccionar al alumno
concreto, pulsar ’Ver Documentacién/Consultas SVCD‘. y buscar en la
relacion de documentacion la que se ha incorporado (hasta el 2 de julio:
S-xxxx..., del 6 al 8 de julio: R-xxxx...).

Excepcionalmente, en los supuestos en los que al interesado no le sea posible realizar este
tramite por internet podra solicitar una cita previa al Centro de primera opcién para efectuarlo
presencialmente en el mismo. Para adjuntar la documentacién:
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GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes, seleccionar un alumno
concreto, : Pulsar lAdjuntar Documentacion, seleccionar y aceptar el
tipo “Documento de subsanacion”, seleccionar el documento que se
desea adjuntar (formato pdf o imagen) y finalmente m la solicitud.

6.5. VALORACION DEL EXPEDIENTE ACADEMICO Y DE OTRA DOCUMENTACION ACADEMICA
(ESCOLARIZACION EN BACHILLERATO)

La valoracién del expediente académico se realizara de acuerdo con lo dispuesto en:
e Orden ECD/328/2021:
v’ Octavo. Criterios de escolarizacién y baremo (apartado 12).
v Anexo Il. Baremo de las solicitudes (apartado 2).

e Circular de 26/05/2021 de la Directora General de Planificacion y Equidad, sobre
Instrucciones aplicacién requisito académico y la valoracién del expediente para el
baremo, en la admisién a Educacién Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Ciclos
Formativos de Formacion Profesional:

v’ Primera.- Instrucciones especificas para escolarizacién en ensefianzas de Educacion
Secundaria Obligatorio y Bachillerato

v’ Cuarta.- Instrucciones especificas admision.

Cuando las calificaciones de las materias y/o de la nota media del expediente sean cualitativas,
se transformaran en cuantitativas: IN=3,5/SF=5,5/Bl=6,5/NT=7,5 / SB o Matricula Honor =9
/ Apto =5,5.

El Libro de Escolaridad de Ensefianza Basica (LOGSE) es un documento oficial con el que se
podra justificar las calificaciones obtenidas en 42 de E.S.O.

El calculo de dicha nota media, con dos decimales, lo efectuara el Centro en el cual se solicita el
certificado. No obstante, si el Centro de origen del solicitante perteneciese a otra Comunidad
Auténoma y en la certificacién aportada no figurase la nota media, ésta sera calculada por el
Centro donde se solicita plaza.

Cuando se aporte un documento para el baremo en el que no figuren calificaciones
(cuantitativas o cualitativas) de las areas, materias o mddulos necesarios para el calculo de la nota
media, en el campo “Nota Media” de la pestafia “Baremo” se pondra el siguiente valor:

- Titulo de Graduado en E.S.O.: 3,00.
- Titulo de F.P.B. + Titulo de Graduado en E.S.O.: 5,00
- Titulo de Técnico Auxiliar - F.P.1 -: 5,50
- Titulo de Técnico - CFGM -: 5,00
6.6. REVISION DE LA BAREMACION

Una vez realizada la baremacion es conveniente efectuar una revision de las Listas Oficiales de
baremo que se publicaran el lunes, 5 de julio:
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GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes = Solicitudes vy Listas
=» Listado Oficial baremo

Si se necesita consultar la puntuacién asignada en cada uno de los apartados del baremo:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Informes =2 Solicitudes vy Listas
=» Listado interno de solicitudes recibidas

Si se detecta alguna deficiencia no subsanable por el Centro se comunicara inmediatamente a
la Asesoria de GIR del Servicio Provincial.

No se podra facilitar informacion sobre estas listas hasta que hayan sido publicadas en el portal
del Departamento (lunes, 5 de julio, a partir de las 18 h).

7 F.2.7. LUNES 5 DE JULIO, A PARTIR DE LAS 18 H. PUBLICACION DE LISTADOS DE
SOLICITUDES BAREMADAS.

Publicacién en el portal https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion de Listados >
Baremo solicitudes), a partir de las 18 h., segun lo indicado en el “Manual de Gestion de Solicitudes
y Cdlculo de Listas de E.S.O., Bachillerato y Ciclos Formativos”. (Orden ECD/328/2021, apartado
16).

Solo se publicaran las listas de los cursos donde no vayan a ser admitidos todos los solicitantes
(no admitidos y/o excluidos).

Antes de las 11 h. los Centros habran tenido que realizar las gestiones que se indican a
continuacidn, a partir de esa hora se capturara la informacién que se va a publicar en el portal:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestion de Listas =

> ’Envio Email Baremo‘ Verificar en la pantalla que aparecera a
continuacion que estdn activados los check de los cursos en los que hay
no admitidos y/o excluidos, modificar su activacidon si es necesario y

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes =» Solicitudes y Listas

(Estos informes no se publicardn en el Centro)

Es aconsejable realizar una verificacion de las listas antes de pulsar el botdn
‘Envio Email Baremo‘ (proceso de envio de emails a los interesados que cumplimentaron
correctamente el campo Correo electrénico en su solicitud, comunicandoles que se han publicado
los listados de solicitudes baremadas. Aunque el Centro los ha generado antes de las 11 h.
pulsando este botdn, son enviados a los interesados a partir de las 18 h.).

Si se detecta algun error motivado por una baremacion incorrecta y las listas ya estan firmadas,
se procedera de la siguiente forma:
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12. Modificar la baremacion incorrecta:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes -)I: Efectuar las

oportunas correcciones y
29. Volver a firmar las listas.

El proceso de firma es Unico, es decir, cuando se firma un curso quedan firmados todos los
demas.

Si se detecta alguna deficiencia no subsanable por el Centro, se comunicard inmediatamente a
la Asesoria de GIR del Servicio Provincial.

Una vez pulsado el botén ’Envio Email Baremo‘ no es posible realizar ninglin cambio sobre las
Listas, cualquier modificacion que haya que efectuar se realizard durante el periodo de
reclamaciones y se hara efectiva en las Listas Provisionales de Admitidos, No Admitidos y
Excluidos.

Una vez pulsado el botén Zceptar en la ultima pantalla, se podrd consultar los check que han
guedado activados pulsando el botdn \Listas consulta web\. Si se detecta que no se activé el check
de algun curso con solicitantes no admitidos y/o excluidos, o se activo el check de algun curso en
el que estuviesen todos los solicitantes admitidos, se comunicara inmediatamente a la Asesoria de
GIR del Servicio Provincial para que corrija el error.

Los interesados también podrdn consultar estas listas y los puntos que han obtenido en cada
uno de los apartados del baremo, en https://educa.aragon.es/admision (Solicitudes de Admision >
Consulta de solicitudes).

8 F.2.8. DEL MARTES 6 AL JUEVES 8 DE JULIO, AMBOS INCLUSIVE. PRESENTACION DE
RECLAMACIONES CONTRA LAS LISTAS DE SOLICITUDES BAREMADAS.

Presentacién de reclamaciones ante el Consejo Escolar contra las Listas de Baremo (Orden
ECD/328/2021, apartado 16).

Los interesados presentaran las reclamaciones a través del portal
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacién de Listados > Baremo solicitudes), y
excepcionalmente podran realizar este tramite presencialmente en el Centro solicitando cita
previa al mismo.

Para comprobar si algun solicitante ha presentado una reclamacién a través del portal, se
accederad al siguiente informe:

GIR Admisién: Informes y Listados =» Informes vy Listados de Solicitudes
=>» 143ADM: “Informe Subsanaciones y Reclamaciones”

Si aparece algun solicitante, para leer la alegacidn presentada:

GIR Admisién: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar al alumno
concreto, pulsar ’Ver Documentacién/Consultas SVCD\ y buscar en la
relacion de documentacion la correspondiente a la reclamacion (R-......).
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Durante este periodo la aplicacién ya estd habilitada para poder registrar las resoluciones de las
reclamaciones recibidas y las posibles modificaciones que se deriven de las que inicialmente sean
aceptadas:

GIR Admisidon: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes -)@: Registrar en la
pestafia “Reclamaciones C.E.” la decisidon adoptada y si de la misma se
derivan cambios en la solicitud, efectuar las oportunas correcciones y

Si hay alguna correccidn que el Centro no pueda realizar lo comunicard a la Asesoria de GIR del
Servicio Provincial.

9

F.2.9. VIERNES 9 DE JULIO. RESOLUCION DE LAS RECLAMACIONES CONTRA LAS LISTAS DE
SOLICITUDES BAREMADAS. ADJUDICACION ALEATORIA DE NUMERO Y SORTEO PUBLICO
PARA DIRIMIR EMPATES.

9.1.

9.2.

Resolucion de reclamaciones por parte del Consejo Escolar (Orden ECD/328/2021, apartado
16). Las decisiones adoptadas este dia se registraran en la solicitud (pestafia “Reclamaciones
C.E.” y cambios en los apartados del baremo, si procede) el lunes, 12 de julio, antes de firmar
las Listas Provisionales.

El Departamento adjudicara informaticamente un numero aleatorio a cada solicitud vy
posteriormente la Direccion General de Planificacidon y Equidad realizard un sorteo para
obtener el nimero a partir del cual se ordenaran las solicitudes cuando sea necesario aplicar
este criterio de desempate (Orden ECD/328/2021, apartado 17 y Anexo VIII).

Los interesados podran consultar el nUmero aleatorio que les ha correspondido, a partir de
las 9 h., en https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacién de Listados > NUmeros
aleatorios).

GIR Admisidn: Informes y Listados = Informes y Listados de Solicitudes =»115ADM:
“Listado de solicitudes con n? aleatorio p. ordinario (ESO, BACH, CFPB, CFGM, CFGS)”

(Este informe no se tiene que publicar en el Centro)

Posteriormente, a la hora que se establezca, la Direccion General de Planificacién y Equidad
realizard el mencionado sorteo, que sera emitido a través de internet. Concluido dicho acto
se publicara el nimero en https://educa.aragon.es/admision.

Los Centros también podran consultar el nimero obtenido en:
GIR Admisién: Centros =» Oferta de Centros = <G.I.R.> /
Admision - Sorteo ESO BACH CFPB CFGM CFGS
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10 F.2.10. LUNES 12 DE JULIO, A PARTIR DE LAS 18 H. PUBLICACION DE LISTAS
PROVISIONALES.

Publicaciéon de las Listas Provisionales de Admitidos, No Admitidos y Excluidos en el portal
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion de Listados > Listas admitidos/no
admitidos), a partir de las 18 h., segun lo indicado en el “Manual de Gestion de Solicitudes y
Cdlculo de Listas de E.S.O., Bachillerato y Ciclos Formativos”. Los interesados también podran
consultar estas listas y los puntos que han obtenido en cada uno de los apartados del baremo, en
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Solicitudes de Admision > Consulta de solicitudes).
(Orden ECD/328/2021, apartado 18).

Antes de las 11 h. los Centros habran tenido que realizar las gestiones que se indican a
continuacion, a partir de esa hora se capturard la informacidn que se va a publicar en el portal:

12, Registrar los acuerdos adoptados el viernes, 9 de julio, por parte del Consejo Escolar con
respecto a las reclamaciones recibidas contra las Listas de Baremo (Orden ECD/328/2021,
apartado 16):

GIR Admisidn: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes -)@: Registrar en la
pestana “Reclamaciones C.E.” |la decision adoptada y si de la misma se
derivan cambios en la solicitud, efectuar las oportunas correcciones y

22, Firmar las Listas Provisionales:

GIR Admisién: Solicitudes y Listas =» Gestion de Listas = |Firma Provisional|

= Envio Email Provisionall

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes =» Solicitudes y Listas

(Estos informes no se publicardn en el Centro)

Es aconsejable realizar una verificacion de las listas antes de pulsar el botdn
‘Envio Email Provisional‘ (proceso de envio de los emails con los resultados de las listas a los
interesados que cumplimentaron correctamente el campo Correo electrénico en su solicitud.
Aunque el Centro los ha generado antes de las 11 h. pulsando este botén, son enviados a los
interesados a partir de las 18 h.).

Si se detecta algun error motivado por una baremacidn incorrecta vy las listas ya estan firmadas,
se procedera de la siguiente forma:

12. Modificar la baremacion incorrecta:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Gestion de Solicitudes \er: Efectuar las

oportunas correcciones y

29. Volver a firmar las listas.

El proceso de firma es Unico, es decir, cuando se firma un curso quedan firmados todos los
demas.
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Si se detecta alguna deficiencia no subsanable por el Centro, se comunicard inmediatamente a
la Asesoria de GIR del Servicio Provincial.

Una vez pulsado el botén \Envio Email Provisional\ no es posible realizar ninglin cambio sobre
las Listas Provisionales, cualquier modificacion que haya que efectuar se realizara durante el
periodo de reclamaciones y se hara efectiva en las Listas Definitivas.

Si se necesita consultar la puntuacién asignada en cada uno de los apartados del baremo:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes = Solicitudes vy Listas
=» Listado interno provisional de solicitudes admitidas

=» Listado interno provisional de solicitudes no admitidas

=» Listado interno provisional de solicitudes excluidas
(Estos informes no se publicardn en el Centro)

Para el calculo de las vacantes disponibles para la elaboracion de las listas, ademas de la
prevision de promocién realizada por el Centro, la aplicaciéon tiene en cuenta las vacantes
generadas por los alumnos del Centro que en la prevision de promocién se les puso el valor
“Continda” y que han participado en el proceso de escolarizacidon renunciando a la reserva de
plaza en el Centro de origen:

a) Resumen numérico:

GIR Admision: Informes y Listados =» Resumen Admisiéon =» Por Centro

=»146ADM: “Educacion Secundaria Obligatoria” (fila 4. Alumnos
que renun. R.P.)

=»I50ADM: “Bachillerato” (fila 4. Alumnos que renun. R.P.)
b) Relacion nominal:
GIR Admision: Informes y Listados = Informes y Listados de Solicitudes

= 114ADM: “Relacion nominal de alumnos que han renunciado a la Reserva de Plaza”

11 F.2.11. DEL MARTES 13 AL JUEVES 15 DE JULIO, AMBOS INCLUSIVE. PRESENTACION DE
RECLAMACIONES CONTRA LAS LISTAS PROVISIONALES

Presentacion de reclamaciones ante el Consejo Escolar contra las Listas Provisionales (Orden
ECD/328/2021, apartado 18).

Los interesados presentaran las reclamaciones a través del portal
https://educa.aragon.es/admision (Publicacién de Listados > Listas admitidos/no admitidos), y
excepcionalmente podran realizar este trdmite presencialmente en el Centro solicitando cita
previa al mismo.

Para comprobar si algun solicitante ha presentado una reclamaciéon a través del portal, se
accederad al siguiente informe:
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GIR Admision: Informes y Listados = Informes y Listados de Solicitudes

=» 143ADM: “Informe de Subsanaciones y Reclamaciones”

Si aparece algun solicitante, para leer la alegaciéon presentada:

GIR Admisién: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes, seleccionar al alumno
concreto, pulsar ’Ver Documentaciéon/Consultas SVCD\ y buscar en la
relacién de documentacion la correspondiente a la reclamacién (R-......).

Durante este periodo la aplicacién ya estd habilitada para poder registrar las resoluciones de las
reclamaciones recibidas y las posibles modificaciones que se deriven de las que inicialmente sean
aceptadas:

GIR Admisidn: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes -)@: Registrar en la
pestana “Reclamaciones C.E.” |la decision adoptada y si de la misma se
derivan cambios en la solicitud, efectuar las oportunas correcciones y

Si hay alguna correccidn que el Centro no pueda realizar lo comunicara a la Asesoria de GIR del
Servicio Provincial.

12 F.2.12. VIERNES 16 DE JULIO. RESOLUCION DE LAS RECLAMACIONES CONTRA LAS LISTAS
PROVISIONALES

Resolucion de reclamaciones por parte del Consejo Escolar (Orden ECD/328/2021, apart. 18):

GIR Admisidon: Solicitudes y Listas =» Gestion de Solicitudes -)@: Registrar en la
pestana “Reclamaciones C.E.” |la decision adoptada y si de la misma se
derivan cambios en la solicitud, efectuar las oportunas correcciones y

Una vez realizadas las correcciones es conveniente efectuar una revisién del calculo de listas
hecho por la aplicacion, ya que si se detecta algun error es el ultimo dia en el que puede ser
corregido por el Centro:

19. Realizar el calculo de listas:

GIR Admision: Solicitudes y Listas =» Gestion de Listas

29. Consultar listados internos:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes = Solicitudes vy Listas
=» Listado interno definitivo de solicitudes admitidas

=» Listado interno definitivo de solicitudes no admitidas

=>» Listado interno definitivo de solicitudes excluidas

Si hay alguna correccién en la solicitud que el Centro no puede realizar o se detecta alguna
deficiencia en los listados no subsanable por el Centro, se comunicara inmediatamente a la
Asesoria de GIR del Servicio Provincial.
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No se podra facilitar informacidn sobre estas listas hasta que hayan sido publicadas en el portal
del Departamento las listas definitivas (lunes, 19 de julio, a partir de las 18 h).

13 F.2.13. LUNES 19 DE JULIO, A PARTIR DE LAS 18 H. PUBLICACION DE LISTAS DEFINITIVAS

Publicacidon de las Listas Definitivas de Admitidos, No Admitidos y Excluidos en el portal
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion de Listados > Listas admitidos/no
admitidos), a partir de las 18 h., segun lo indicado en el “Manual de Gestion de Solicitudes y
Cdlculo de Listas de E.S.O., Bachillerato y Ciclos Formativos”. Los interesados también podran
consultar estas listas y los puntos que han obtenido en cada uno de los apartados del baremo, en
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Solicitudes de Admision > Consulta de solicitudes).
(Orden ECD/328/2021, apartado 19).

Antes de las 11 h. los Centros habran tenido que realizar las gestiones que se indican a
continuacion, a partir de esa hora se capturard la informacién que se va a publicar en el portal:

GIR Admisién: Solicitudes y Listas < Gestion de Listas < [Firma Definitival

= | Envio Email Definitivo

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes =» Solicitudes y Listas

(Estos informes no se publicardn en el Centro)

El proceso de firma es Unico, es decir, cuando se firma un curso quedan firmados todos los
demas.

Es aconsejable realizar una verificacion de las listas antes de pulsar el botdn
‘Envio Email Definitivo\ (proceso de envio de los emails con los resultados de las listas a los
interesados que cumplimentaron correctamente el campo Correo electrénico en su solicitud.
Aunque el Centro los ha generado antes de las 11 h. pulsando este botén, son enviados a los
interesados a partir de las 18 h.).

Si se detecta alguna deficiencia no subsanable por el Centro, se comunicard inmediatamente a
la Asesoria de GIR del Servicio Provincial.

Si se necesita consultar la puntuacién asignada en cada uno de los apartados del baremo:

GIR Admision: Solicitudes y Listas = Informes = Solicitudes y Listas
=» Listado interno definitivo de solicitudes admitidas

=>» Listado interno definitivo de solicitudes no admitidas

=>» Listado interno definitivo de solicitudes excluidas

(Estos informes no se publicardn en el Centro)
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14

F.2.14. DEL MARTES 20 AL JUEVES 22 DE JULIO, AMBOS INCLUSIVE. MATRICULACION DEL
ALUMNADO ADMITIDO Y EL DEL PROPIO CENTRO

La matriculacion de los alumnos que han obtenido una plaza escolar en el Centro en el proceso
de adscripcion o en el de escolarizacion se realizara telematicamente. Excepcionalmente, en los
supuestos en los que al interesado no le sea posible realizar este tramite por internet podra
solicitar una cita previa al Centro para efectuarlo presencialmente en el mismo (Orden
ECD/328/2021, apartado 21.1).

141

14.2.

. Matriculacién del alumnado admitido en el proceso de escolarizacién:

a) Centros Publicos y Privados Concertados: “Manual de uso de gestion y sequimiento de
matricula online”

b) Matriculacién en GIR Admisidon y Matricula y en SIGAD: Siguiendo los pasos que se
indican en el apartado 2 del manual “Matricula E.S.O., Bachillerato, Ciclos Formativos y
P.C.ILE.”.

Matriculacién del alumnado que obtuvo reserva de plaza en el proceso de adscripcion y
gue han participado en el proceso de escolarizacidn, reservandose la plaza en el centro de
adscripcidn, y no ha obtenido plaza en el Centro solicitado.

Se seguiran los pasos indicados en los manuales:

a) Centros Publicos y Privados Concertados que participan en adscripcion: “Manual de uso
de gestion y seguimiento de matricula online”. Para este grupo de alumnos se podrdn
utilizar otras aplicaciones de matricula online.

b) Matriculacién en GIR Admisidon y Matricula y en SIGAD: Siguiendo los pasos que se
indican en el apartado 2 del manual “Matricula E.S.O., Bachillerato, Ciclos Formativos y
P.C.I.LE.”.

Para poder visualizar en el menu “Gestion de Matricula” los alumnos a matricular
procedentes de adscripcion, se tendrd que activar el check “I¥] Mostrar solicitudes de

adscripcién” y pulsar el botoén

Para realizar un seguimiento de estos alumnos se puede consultar el informe:

GIR Admision: Informes y Listados= Informes y Listados de Solicitudes =
I140ADM: “Relacion de Alumnos del Centro con indicacion del Centro
en el que han obtenido plaza”.

Tanto en el apartado 14.1 como en el 14.2, cuando se registre la matricula de un ACNEAE con
Numero GIR, el check “I¥] Plaza ACNEAE” le aparecerd activado y los campos de la pestaiia
“ACNEAE” (Fecha Alta, Fecha Informe de Evaluacidon Psicopedagdgica, Fecha Resolucién de
Escolarizacién,...) le aparecerdn cumplimentados con los datos registrados por el Servicio
Provincial. El Centro receptor verificard que dichos datos son correctos y si existe alguna
discrepancia la comunicara a la Asesoria GIR del Servicio Provincial.
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14.3. Promocidén y matriculacién en la aplicacion GIR de los alumnos que actualmente cursan
E.S.O. y Bachillerato en el Centro, siguiendo los pasos que se indican en el apartado 4 del
manual “Matricula E.S.O., Bachillerato, Ciclos Formativos y P.C.I.E.”.

La aplicacidon copia los valores definidos en la Prevision de Promociéon y podran ser
modificados por el Centro, salvo en determinados casos (alumnos que hayan obtenido
plaza en otro Centro,...).

En funcidn de los valores seleccionados en los campos “Promocion” y “Actuacion”, el
alumno ocupara o no una plaza en el Centro para el préximo curso:

a) Alumnos de 19, 22 o0 32 de E.S.O. y de 12 de Bachillerato que promocionan en la
convocatoria ordinaria o extraordinaria de junio al siguiente curso y van a seguir sus
estudios en el Centro:

Promociona + Continua =» Se les generara una matricula en el 2021-2022, en el
curso y ensefianza indicados en las respectivas columnas (“Curso Prom.” y “Ens.
Prom.”).

b) Alumnos de 42 de E.S.O. que titulan y van a seguir cursando estudios de Bachillerato
(sostenido con fondos publicos) en el propio en el Centro:

Promociona + Continua =» Se les generara una matricula en el 2021-2022, en el
curso y ensefianza indicados en las respectivas columnas (“Curso Prom.” y “Ens.
Prom.” “).

¢) Alumnos de E.S.O. y Bachillerato que no promocionan en la convocatoria ordinaria o
extraordinaria de junio al siguiente curso y van a repetir curso en el Centro:

[ ] Promociona + Continua =» Se les generard una matricula en el curso 2021-2022 en
el mismo curso y ensefianza realizados en 2020-2021 (columnas “Curso Prom.” y “Ens.
Prom.”).

e) Alumnos que el préoximo curso no van a continuar sus estudios de E.S.O. o
Bachillerato en el Centro o que van a continuar con otros estudios que requieren
participar en un proceso de escolarizacion (Ciclos Formativos de Grado Medio o
Superior,...):

Cualquiera de los casos anteriores, pero con el valor “No Continua” =» No se les
generara matricula ni ocuparan una plaza en el curso 2021-2022.

No obstante, a los alumnos de E.S.O. del Centro que hayan participado en el proceso
de admision de Ciclos de Formacién Profesional Basica y no hayan obtenido plaza, se
les pondra el valor “Continua”, ya que mientras no sean admitidos en alguno de los
Ciclos solicitados mantendran la reserva de plaza de E.S.O.

Los alumnos del Centro que hayan participado en el proceso de escolarizacion de E.S.O. o
Bachillerato renunciando a la reserva de plaza y los que habiéndosela reservado hayan
obtenido plaza en otro Centro, perderdn el derecho a matricula en el Centro de
procedencia y, por lo tanto, en el campo “Actuacion” el sistema les pondra el valor “No
Continua”. Esta relacién de alumnos también figura en el informe:
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GIR Admisién: Informes y Listados=» Informes y Listados de Solicitudes =» 140ADM:
“Relacion de Alumnos del Centro con indicacion del Centro en el que
han obtenido plaza”.

Asimismo, los alumnos que hayan participado en el proceso de admisiéon de Formacién
Profesional Basica y hayan obtenido plaza perderan el derecho a matricula en la E.S.O. vy,
por lo tanto, en el campo “Actuacién” el sistema les pondra el valor “No Continta”. Esta
relacion de alumnos figura en el informe:

GIR Admision: Informes y Listados=®» Informes y Listados de Solicitudes = 140ADM FPB:
“Relacion de alumnos del centro con indicacion del centro en el que
han obtenido plaza”

Una vez realizada la Promocion (Editar Promocion Alumnos + Realizar Promocion) se
genera un informe en el cual se podrd consultar los valores definidos para cada alumno:

GIR Admision: Informes y Listados=®» Resumen Admision =» I57ADM B: “Promocion
(Junio)”

Asimismo, una vez ejecutados los procesos que se sefalan en el mencionado manual, el
sistema generard de forma automadtica una “Notificacion de Prevision de Matricula”, que
contendra todos los datos de la prevision de matricula de los alumnos de E.S.O. y
Bachillerato [Alumnos adscritos a los que se les ha registrado su matricula + Alumnos
admitidos a los que se les ha registrado su matricula + Alumnos del Centro a los que se les
ha registrado su matricula a través de la promocién (Continua)]. Es aconsejable realizar
una verificacion de la matricula existente:

GIR Admision: Informes y Listados=» Informes de Matricula
=» Formulario S-8: Datos de Prevision de Matricula ESO (Julio)
=» Formulario B-8: Datos de Previsién de Matricula Bachillerato (Julio)

Este resumen numérico de la previsién de matricula también se puede consultar en:

GIR Admision: Informes y Listados =» Resumen Admisién =» Por Centro

=»146ADM: “Educaciéon Secundaria Obligatoria” (fila 16. Notif.
Previs. Matric. Julio y fila 22. Vacantes actuales.)

=>» I50ADM: “Bachillerato” (fila 16. Notif. Previs. Matric. Julio, fila 17.
Vacantes iniciales SP y/o fila 18. Redistribucion Vacantes SP)

A partir de los datos que contenga el informe 146 ADM: “Educacion Secundaria Obligatoria”
(fila 22. Vacantes actuales) y el informe ISOADM: “Bachillerato” (fila 17. Vacantes iniciales
SP y/o fila 18. Redistribucion Vacantes SP), el Servicio Provincial comenzard a realizar
adjudicaciones de plazas a los alumnos no admitidos por los Centros. Por lo que, se
recuerda que es importante que los Centros realicen una correcta estimacion de la posible
repeticién y promocién final de los alumnos, asi como una adecuada gestidon de la
matricula de julio.
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Aguellos Centros que en Bachillerato tengan grupos incompletos (ejemplo: 12 HCS: 1,5
grupos - 12 CIE: 0,5 grupos), podran distribuir entre las dos modalidades las vacantes que
les aparezcan en la fila “17. Vacantes iniciales SP” del informe ISOADM: “Bachillerato”, de la
forma que estimen oportuna:

GIR Admision: Gestion Vacantes Residuales = Redistribucion Vacantes Bachillerato (Julio)

Hasta que no se ejecuta el tercer paso del proceso de la promocidn, “Realizar Promocién”,
es posible realizar modificaciones de esta, accediendo a “Editar Promocién de Alumnos” y
cambiando los valores que proceda: “Promocién”, “Actuacion”,...

Si se detecta algun error una vez ejecutada la fase de “Realizar Promocién”, debera
notificarse a la Asesoria GIR del Servicio Provincial mediante el envio de un email
(girteruel@aragon.es) en el que se detallen los errores cometidos para que sean
corregidos.

Los Institutos que tengan Secciones deberdan finalizar su promocién una vez que lo hayan
hecho éstas, con el fin de asegurarse de que los datos traspasados por el sistema de las
Secciones al Instituto estén actualizados. Igual comportamiento han de observar los
Centros Privados que tengan concertadas las ensefianzas de Bachillerato y tengan
adscritos, a efectos de escolarizacion de alumnos, otros Centros Privados Concertados.

14.4. La Activacion del curso 2021-2022, la realizard automaticamente el sistema en el mes de

septiembre.

15

F.2.15. VIERNES 23 DE JULIO. REVISION DE VACANTES DISPONIBLES PARA ADJUDICAR POR
EL SERVICIO PROVINCIAL Y REDISTRIBUCION DE VACANTES DE BACHILLERATO EN CENTROS
CON GRUPOS INCOMPLETOS.

El proximo lunes 26, a partir de los datos que contengan los siguientes informes, el Servicio
Provincial comenzara a realizar adjudicaciones de plazas a los alumnos no admitidos por los
Centros:

GIR Admisidn: Informes y Listados =» Resumen Admision = Por Centro

=»146ADM: “Educacion Secundaria Obligatoria” (fila 22. Vacantes actuales)

= I50ADM: “Bachillerato” (fila 17. Vacantes iniciales SP y/o fila 18. Redistribucion Vacantes SP)

Aquellos Centros que en Bachillerato tengan grupos incompletos (ejemplo: 12 HCS: 1,5 grupos -
12 CIE: 0,5 grupos), podran distribuir entre las dos modalidades las vacantes que les aparezcan en
la fila “17. Vacantes iniciales SP” del informe I50ADM: “Bachillerato”, de la forma que estimen
oportuna:

GIR Admision: Gestion Vacantes Residuales = Redistribucion Vacantes Bachillerato (Julio)

Si se detecta alguna deficiencia no subsanable por el Centro, se comunicard inmediatamente a
la Asesoria GIR del Servicio Provincial o a Soporte GIR.
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16 F.2.16. LUNES 26 DE JULIO. PROCESO DE ADJUDICACION DE VACANTES DEL SERVICIO
PROVINCIAL

Adjudicacién de vacantes por el Servicio Provincial (Orden ECD/328/2021, apartados 20.1, 20.2
y 20.5).

Las vacantes de cada uno de los cupos de escolarizacién (Ordinarios y ACNEAE) se adjudicardn a
los no admitidos de los respectivos cupos.

Los criterios para la adjudicacidn de plaza son:
19. Orden en el que se ha solicitado el Centro.
292, Puntuacién del baremo.

39, Criterios de desempate:
e Mayor nota expediente (acceso a Bachillerato)
e Mayor puntuacién en proximidad domiciliaria
e Mayor puntuacién en renta familiar
e Mayor puntuacién en condicién de discapacitado
e Mayor puntuacién en pertenencia a familia numerosa o monoparental
e N2 aleatorio /sorteo

Para las adjudicaciones al Centro solicitado se respeta el orden de la Lista Definitiva de No
Admitidos publicada por el Centro.

17 F.2.17. MARTES 27 DE JULIO, A PARTIR DE LAS 18 H. PUBLICACION DE LAS
ADJUDICACIONES DEL SERVICIO PROVINCIAL

A partir de las 18 horas, publicacion en https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion
de Listados > Listas admitidos/no admitidos) de las adjudicaciones realizadas por el Servicio
Provincial a solicitantes no admitidos por los Centros.

GIR Admisidon: Informes y Listados =» Informes y Listados de Solicitudes
=>» 132ADM: “Alumnos no admitidos por el Centro Escolar y centro adjudicado”

=» 133ADM: “Alumnos adjudicados por el Servicio Provincial al centro, con indicacion del
centro solicitado y de procedencia”

(Estos informes no se publicardn en el Centro. En el portal se publicard el I32ADM)

Es importante que los Centros revisen estos documentos antes de la hora de su publicacion y si
detectan algun error lo comunicaran inmediatamente a la Asesoria GIR del Servicio Provincial.

En las solicitudes en las que se haya registrado una cuenta de correo electrénico valida, el
interesado recibird un email indicando el resultado de la adjudicacion.
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No se podra facilitar informacion referente a estas adjudicaciones hasta que sean publicadas (a
partir de las 18 h.)

Para poder verificar numéricamente la fase de adjudicaciéon de plazas por parte del Servicio
Provincial, los Centros disponen, entre otros, de los siguientes informes:

GIR Admisidn: Informes y Listados =» Resumen Admisién =» Por Centro

= 146ADM: “Educacién Secundaria Obligatoria” (fila 17. Adjudicados a otros centros y fila 18.
Adjudicados al centro)

=>»I50ADM: “Bachillerato” (fila 19. Adjudicados a otros centros y fila 20. Adjudicados al centro)

En estos informes se detalla el proceso de escolarizacién desde su inicio hasta la adjudicacion
de vacantes por parte del Servicio Provincial. Las vacantes que se reflejan en los mismos son las
vigentes hasta septiembre:

GIR Admisidn: Informes y Listados =» Resumen Admision = Por Centro

=»146ADM: “Educacion Secundaria Obligatoria” (fila 22. Vacantes actuales y fila 23.
Vacantes globales)

=>» I50ADM: “Bachillerato” (fila 24. Vacantes actuales)

18 F.2.18. DEL MIERCOLES 28 AL JUEVES 29 DE JULIO, AMBOS INCLUSIVE. MATRICULACION
DEL ALUMNADO ADJUDICADO POR EL SERVICIO PROVINCIAL.

La matriculacién de los alumnos adjudicados por el Servicio Provincial se realizard
telematicamente. Excepcionalmente, en los supuestos en los que al interesado no le sea posible
realizar este trdmite por internet podra solicitar una cita previa al Centro para efectuarlo
presencialmente en el mismo (Orden ECD/328/2021, apartado 21.1).

a) Centros Publicos y Privados Concertados: “Manual de uso de gestion y sequimiento de
matricula online”.

b) Matriculacidon en GIR Admisidn y Matricula y en SIGAD: Siguiendo los pasos que se indican en
el apartado 7 del manual “Matricula E.S.O., Bachillerato, Ciclos Formativos y P.C.I.E.”.

Cuando se registre la matricula de un ACNEAE con Numero GIR, el check “I¥] Plaza ACNEAE” le
aparecera activado y los campos de la pestafia “ACNEAE” (Fecha Alta, Fecha Informe de Evaluacidn
Psicopedagdgica, Fecha Resoluciéon de Escolarizacién,...) le apareceran cumplimentados con los
datos registrados por el Servicio Provincial. El Centro receptor verificard que dichos datos son
correctos y si tiene alguna discrepancia la comunicara a la Asesoria GIR del Servicio Provincial.
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F.2.19. JUEVES 2 DE SEPTIEMBRE, A PARTIR DE LAS 18 H. PUBLICACION DE LAS VACANTES
19 DISPONIBLES PARA SU ADJUDICACION POR EL SERVICIO PROVINCIAL A LOS INTEGRANTES
DE LAS LISTAS DE NO ADMITIDOS DE LOS PROPIOS CENTROS.

Antes de las 11 h. los Centros verificardn las vacantes existentes en E.S.O. y Bachillerato
GIR Admisidon: Informes y Listados = Informes de Matricula
=» Formulario S-8: Datos de Matricula-Vacantes ESO (A partir de septiembre)

=» Formulario B-8: Datos de Matricula-Vacantes Bachillerato (A partir de septiembre)

Aquellos Centros que en Bachillerato tengan grupos incompletos (ejemplo: 12 HCS: 1,5
grupos - 12 CIE: 0,5 grupos), podran distribuir entre las dos modalidades las vacantes que
les aparezcan en el Formulario B-8, de la forma que estimen oportuna:

GIR Admision: Gestion Vacantes Residuales > Redistribucion Vacantes Bachillerato
(Septiembre)

Esta redistribucidon no se refleja directamente en el Formulario B-8.

Si se detecta alguna deficiencia no subsanable por el Centro, se comunicard inmediatamente a
la Asesoria GIR del Servicio Provincial.

A partir de las 18 h, publicacion en https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion de
Listados > Vacantes) de las vacantes disponibles en los Centros para ser adjudicadas mafiana por el
Servicio Provincial a los integrantes de las listas de no admitidos de los correspondientes Centros.

(Orden ECD/328/2021, apartado 22).

F.2.20. VIERNES 3 SEPTIEMBRE. ADJUDICACION POR EL SERVICIO PROVINCIAL DE LAS
20 VACANTES ENTRE LOS INTEGRANTES DE LAS LISTAS DE NO ADMITIDOS DE LOS PROPIOS
CENTROS Y PUBLICACION, A PARTIR DE LAS 18 H., DE LAS ADJUDICACIONES REALIZADAS.

El Servicio Provincial adjudicara las vacantes disponibles en cada Centro entre los componentes
de sus listas definitivas de no admitidos y, a partir de las 18 horas, se publicardn en
https://educa.aragon.es/admision (enlace: Publicacion de Listados > Listas admitidos/no
admitidos) (Orden ECD/328/2021, apartado 22).

GIR Admision: Informes y Listados =» Informes y Listados de Solicitudes
=>» I138ADM A: “Adjudicaciones a Alumnos de listas de no admitidos. ESO”
=>» I138ADM B: “Adjudicaciones a Alumnos de listas de no admitidos. Bachillerato”

(Estos informes no se publicardn en el Centro)

En las solicitudes en las que se haya registrado una cuenta de correo electrdnico vdlida, el
interesado recibird un email indicando la plaza adjudicada.
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F.2.21 DEL VIERNES 3, A PARTIR DE LAS 18 H., AL LUNES 6 DE SEPTIEMBRE, AMBOS
21 | INCLUSIVE. MATRICULACION DE LOS INTEGRANTES DE LAS LISTAS DE NO ADMITIDOS A
LOS QUE SE LES HA ADJUDICADO UNA VACANTE

Matriculacién del alumnado adjudicatario de una plaza en este proceso siguiendo los pasos que
se indican en los siguientes manuales:

a) Centros Publicos y Privados Concertados: “Manual de uso de gestion y seguimiento de
matricula online”.

b) Matriculacién en GIR Admisién y Matricula y en SIGAD: Siguiendo los pasos que se indican
en el apartado 8 del manual “Matricula E.S.O., Bachillerato, Ciclos Formativos y P.C.I.E.”.

Los solicitantes admitidos formalizaran su matricula telematicamente. Si por alguna
circunstancia excepcional no pudiesen realizar este tramite por internet, solicitaran cita previa al
Centro en el que han obtenido la plaza para realizarlo presencialmente el lunes 6 de septiembre.

Cuando se registre la matricula de un ACNEAE con Numero GIR, el check “I¥] Plaza ACNEAE” le
aparecera activado y los campos de la pestafia “ACNEAE” (Fecha Alta, Fecha Informe de Evaluacidn
Psicopedagdgica, Fecha Resolucion de Escolarizacién,...) le apareceran cumplimentados con los
datos registrados por el Servicio Provincial. El Centro receptor verificard que dichos datos son
correctos y si tiene alguna discrepancia la comunicara a la Asesoria GIR del Servicio Provincial.

Aguellos alumnos que formalicen la matricula de la plaza adjudicada, si ya tenia creada otra
matricula en otro Centro para la misma ensefianza, la aplicacién se la pone automdticamente en
estado de “Baja” por “Renuncia por cambio de Centro (admision/adjudicacion)” para que el nuevo
Centro pueda completar su matriculacién.

Si durante este proceso se matricula erroneamente a algln alumno al que posteriormente se le
elimina dicha matricula, hay que comunicarlo inmediatamente a la Asesoria GIR del Servicio
Provincial para que si el alumno estaba matriculado en otro Centro proceder a anular el estado de
“Baja” en el que se le habra puesto indebidamente su matricula.

Para realizar una buena gestién de la matricula durante esta fase de la escolarizacién en la cual
se producen cambios de Centro por parte de los solicitantes, es recomendable que los Centros
verifiquen la posible existencia de alumnos que ya tenian matriculados y que finalmente cursaran
sus estudios en otro Centro, para proceder a cumplimentar la baja de su matricula.

Para facilitar este control, en el caso de que existan alumnos que hayan renunciado, aparecerd
un mensaje indicandolo en la barra de tareas de la pantalla principal de GIR y en la de Alumnos
(Matricula > Alumnos: “Hay < X > alumno(s) cuyo Estado Matricula es Baja por Renuncia por
cambio de Centro. Recuerde que en las ensefanzas de INFANTIL y PRIMARIA debe ELIMINAR
dicha(s) matricula(s) si no se han iniciado las clases o cumplimentar los datos de la(s) BAJA(S) si ya
han comenzado las mismas, y que EN EL RESTO DE ENSENANZAS SIEMPRE se deberan
cumplimentar los datos de la(s) BAJA(S).”). Para localizarlos y realizar las oportunas gestiones:

GIR Admisién: Matricula =» Alumnos, seleccionar el curso 2021-2022 en el filtro “Curso
Escolar”.
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a) En la pestafia “Datos Generales” seleccionar los valores que se indican en los
siguientes filtros:

- Estado Matricula: Baja

- Motivo Baja Mat.: Renuncia por cambio de Centro (admisién/adjudicacion)

b) Pulsar el boton BUSCAR

c) Seleccionar un alumno concreto y pulsar |\IER MATRI'CULA\. En el campo
“Observaciones” aparece el nuevo Centro donde el alumno ha sido
matriculado.

d) Pulsar el selector del campo “Fecha de Baja:” y cumplimentar el resto de los
datos de la baja (Motivo de baja: Traslado, Nombre del Centro al que se ha
trasladado,...).

Las listas de alumnado no admitido estaran en vigor hasta la fecha del inicio de las actividades
lectivas (Orden ECD/328/2021, apartado 22.2). Por lo tanto, si se produce alguna nueva vacante
en antes de la mencionada fecha, en cursos donde todavia sigue habiendo solicitantes en la lista
de no admitidos, el Centro la comunicar& a la Asesoria del Servicio Provincial
(girteruel@aragon.es).

Resulta imprescindible que los Centros mantengan actualizada la matricula en GIR.

Durante todo el curso los datos actualizados de matricula y vacantes se podran consultar en el
siguiente informe:

GIR Admision: Informes y Listados=» Informes de Matricula
=» Formulario S-8: Datos de Matricula-Vacantes ESO (A partir de Septiembre)

=» Formulario B-8: Datos de Matricula-Vacantes Bachillerato (A partir de Septiembre)

Teruel, 8 de junio de 2021

EL DIRECTOR DEL SERVIGZO PROVINCIAL
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